Zénka K6zség Onkormanyzata K épvisel-testiiletének
18/2014. (X. 26.) dnkorméanyzati rendelete
Zanka Kozség Onkorményzata Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatar6l!

Zanka Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban kapott felhatalmazés alapjan, a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény 42. § 2. pontjaban, 43. §. (3) és 53. §. (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében cljarva a kévetkez6ket rendeli el:

I. Fejezet
Alt_a.lénos rendelkezések
1. Az Onkorményzat és jelképei

1. § (1) Az Onkormanyzat megnevezése:
Zanka K6zség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
(2) Az Onkorményzat székhelye: 8252 Zénka, Fé u. 29.
(3) Az onkorményzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet: Zanka Kozség
Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
(4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete: Zanka kdzség kzigazgatési teriilete.
(5) Az Onkorményzat hivatala: Zénkai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban:
Onkorményzati Hivatal).
2. § (1) Az Onkorményzat jelképei: Zanka Kozség Cimere és Zanka Kozség Zaszlaja.
(2) Az Onkorményzat jelképeinek képi dbrazoldsét az 1. figgelék tartalmazza.
3. § (1) A Képviselo-testiilet, a polgadrmester és a jegyz6 hivatalos kor alaki pecsétjén a
Magyarorszag cimere van, a kGriven
a) a Képviselé-testiilet pecsétjén a ,,Zanka Kozség Onkorményzata®,
) apolgirmester pecsétjén a ,, Zanka Ko6zség Polgarmestere”,
¢) ajegyzd pecsétién a ,,Zankai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzbic”
felirat olvashato.
(2) Az Onkorményzat ,,Zanka Ko6zségért” kitiintetést és ,,Zanka Ko6zség Diszpolgara, clismerd
cimet alapitott. A kitiintetés és elismerd cim adoményozisanak rendjét a 10/2000. (X. 16.)
dnkorményzati rendelet szabédlyozza. A killintetettek jegyzékét e rendelet 7. flggeléke
tartalmazza.
(3) Az Onkormanyzat hivatalos lapja: a ,,Zdnkai Hirmond6”
4. § Az onkormanyzati feladatokat a Képviseld-testiilet ¢s szervei:
a) a polgarmester,
b) aképvisel6-testiilet bizottsaga,
¢) az dnkormanyzati hivatal
d) ajegyz6
e) atarsulas
latjak el.
5. §. Az alaptevékenység kormdanyzati funkciok szerinti besoroldsa: COFOG 0111130
Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatési tevékenysége.

2. Feladatok és hatdskorok

6. § (1) Az Onkormanyzat a Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél sz616 térvényben

! Mé6dositotta a 21/2014. (XIL. 30.) nkorményzati rendelet. Hatélyos: 2015. januér 1-jét6l.



meghatarozott kotelezden ellatandé feladatait a lakossdgi igények ¢s anyagi lehetéségei
[Lggvényében biztositja:

a) gondoskodik a kitelez6 kozszolgaltatasok ellatasrol, fenntartasarol,

b) intézményi tarsulas keretében gondoskodik az évodarol, gyermekjoléti (eladatokrol,

valamint az egészségiigyi és szocialis cllatasrol,

c) Onallo igazgatasi szervként Zankai K6zos Onkorméanyzati Hivatalt tart fenn,

d) tamogatja a lakossag dnszervez6dd kozosségeit, veliik egyiittmiikdik.
(2) Az Onkorméanyzat egyiillmikodésre torekszik a kornyezetében miikodo telepiilési
onkormanyzatokkal, a Balatonfiredi Tobbeéli Téarsuldssal, a Veszprém Megyei
Onkorményzattal, a Telepiilési Onkorményzatok Orszagos Szovetségével, a Balatoni
Szovetséggel, a Balaton Fejlesztési Tandccsal.
(3) ‘Az Onkorményzat altal ellatott alaptevékenységek korét és szakfeladat rendjét a rendelet
4. melléklete tartalmazza.
7. § (1) Az Onkorményzat 6nként vallalhatja minden olyan helyi kéziigy 6néallé megoldésit,
amelyet jogszabaly ncm utal més szerv hataskorébe.
(2) Helyi kéziigy 6ndllé megoldasanak onkéntes vallaldsa clétt a polgdrmester el6készitd
eljaras lefolytatasardl gondoskodik, melynek eredményérél a KépviselG-testiiletnek beszamol.
A Képvisel6-testiilet clé terjesztett, a helyi kozligy 6nallé megoldasanak énkéntes felvallalasat
tartalmazé javaslatnak kotelezé eleme a megvalOsilashoz szikkséges ¢s a varhatéd
fenntarthatoségot biztosité koltségvetési forrasok bemutatésa.
(3) Ha a Képvisel§-testiilet a helyi kozigy 6nallé megoldasa mellett dont, akkor ennek
pénziigyi fedezetét az éves koltségvetésben biztositja,
8. § A Képviselo-testiilet egyes hatdskoreinek polgarmesterre torténd atruhdzésat kilon
rendeletben szabilyozza. A jogositott az atruhdzott hatdskdérben hozott dontésrdl a soron
kovetkezd iilésen tajékoztatni koteles a KépviselG-testiiletet.

II. Fejezet
Részletes rendelkezések
1. A Képvisel6-testiilet milkodése

9. § A Képviselo-testiilet alakuld iilésél a valasztast kovetdé 15 napon beliil a polgdrmester
hivja 6ssze és vezeti.

10. § (1) A Képvisel6-testiiletet 1étszama 7 £6: 1 £6 polgdrmester és 6 16 képvisel6 alkotja.

(2) A Képviselb-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képvisel6knek t6bb mint a fele -
legalabb 4 tagja - jelen van. A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

(3) Ha a Képvisel6-testiilet hatdrozatképtelensége miatt az ilést cl kell napolni, a
polgarmester nyole napon beliil kételes azt ujbol, rovid titon ésszehivni.

11. § (1) A hatarozathozatalhoz a jelenlévé Képviscl6-testiileti tagok tobb mint felének, azaz,
legalabb 4 fonek ,igen” szavazata sziikséges. Amennyiben a javaslat a jelenlevé Képvisel6-
testiileti tagok tobb mint felénck ,,igen” szavazatat nem kapja meg, a javaslat elutasitott.

(2) A Képvisels-testiilet mindsitett t6hbségli dontéséhez a megvalasztott Képvisel6-testiileti
tagok tobb mint a felének, azaz 4 fének azonos szavazata sziikséges. A betdltetlen képviselbi
helyet a hatdrozatképesség szempontjabol betdltétinek kell tekinteni.

12. § (1) A Képviselo-testiillet 4ltal megtartandé iilések minimalis szdmara, a Képvisels-
testiileti Uilés elndkére, a nyilvdnos és zart iilés megtartasara, a nyilt és titkos szavazdsra
vonatkozéan a Magyarorszdg helyi onkorményzatairél szdlé térvény rendelkezései az
iranyadoék,

(2) A testiileti iilések idOpontjat az éves munkatervben allapitja meg a Képviseld-testiilet.



(3) A munkatervben foglaltakon til, halasztast nem tiir6 esetben rendkiviili iilést hivhat Ossze
a polgarmester. A Képvisel6-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkivili iilés
megtartasarol.
(4) Rendkiviili iilés Gsszehivadsa esetén a meghivast, az iilést megel6zden 24 Oraval elébb is
elég a képvisel6k tudomdsdra hozni. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe
vehet(, az irdsbeliséglol is el lehet tekinteni, azonban a stirgdsség okat kozolni kell.
(5) Katasztrofa esetén az ilés azonnal is Osszehivhaté.
13. § A Képviselo-testiileti tilések helyszine f6 szabalyként a Faluhéz (8251 Zénka, Rakéczi
ut 32.). Amennyiben a targyalandé napirend, vagy mas koriilmény indokolja, a Képviselo-
testiilet iilése a székhelyére (8251 Zanka, F6 u. 29.) vagy a székhelyen kiviil méashova is
Osszchivhato.
14. § (1) Zart iilés elrendelésérd] az érdekelt irdsbeli — {izleti érdekének sérelmét valdszintisité
- nyilatkozata alapjdn dont a Képvisel6-testiilet.
(2) Zéart {lés megtartdsara a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé  torvény
rendelkezései az iranyadok,
15. § (1) A Képviseld-testiilet évente elére meghirdetett kézmeghallgatast tart.
(2) K6zmeghallgatas tarthat6 az (1) bekezdésben foglaltakon 1l az alabbi targykorokben:

a.) 4j helyi adénem bevezetése

b.) éves koliségvetés .
(3) A kozmeghallgatas idopontjat, helyét, legalabb 20 nappal az tilés eltt — az Onkorméanyzati
Ilivatal hirdetétablajan és az Onkormdanyzat hivatalos honlapjan torténé megjelentetésscl,
valamint a Zénka TV képuijsdgdban — nyilvanossagra kell hozni.
(4) A kézmeghallgatast a polgarmester vezeti, és hozzaszolasi lehetdséget biztosit kézérdekii
felvetések tigyében a kOzmeghallgatason résztvevok részére.
(5) A Képviseld-testiilet 6sszehivhat tovabbi kozségpolitikai forumot, falugyiilést, amely a
lakossdg, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatasit, a fontosabb dontésck
elékészitésébe torténd bevondsat szolgiljak. Ezen forum allasfoglalasarol és az ott felmerdilt
kisebbségi véleményrol tdjékoztatni kell a Képvisel-testiiletet.

2. A Képviselo-testiileti iilés tervezése, eldkészitése

16. § (1) A Képviseld-testiilet miikodésének alapja az éves munkaterv.
(2) A munkaterv tervezetet a polgarmester irdnyitdsdval a jegyzd dllitja Ossze, és a
polgiarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé jGvahagyésra.
(3) A munkaterv 6sszeallitasdhoz javaslatot kell kérni:
a) valamennyi telepiilési képviselOLol,
b) a jegyz6tol,
d) az 6nkormanyzati tarsulasoktol.
(4) A munkatervi javaslatokat, véleményeket a polgarmesterhez kell benytjtani.
(5) A munkaterv e rendelet 8. fiiggeléke.
(6) A munkaterv tartalma:
a) a targyidoészakban felmeriild feladat, jogszabalyban meghatarozott kételezben
targyalandoé lgy,
b) lakossagi forum kdzremiikodésével targyalandé napirend,
c) a Képvisels-testiileti iilés tervezett id6pontja és napirendje, az elbterjesztd
megjelolése.
17. § (1) A Képvisel6-testiilet tlésének Osszehivasarél a munkaterv alapjan polgarmester
gondoskodik.
(2) A meghivo tartalmazza:
a) az iilés helyét, idejét,



b) a javasolt napirendi pontokat,
c) anapirendek eldterjesztdjét.
A meghivét a polgarmester irja ald. A meghivéhoz csatolni kell az el6terjesztéseket.
(3) A meghivéban szerepl6 targysorozat sorrendje:
a) rendelet-tervezel, kKoltségvelds, zarszdmadasi elblerjesztcs,
b) gazdasagi, vagyoni lgy,
c) a polgarmester, alpolgdrmester, jegyzd, bizottsdgi clndk elbterjesztése,
d) valasztasi és kinevezési iigy,
e) testiileti hataskorbe tartozé egyedi ligy,
) kérdés, kozérdeki bejelentés, felvilagositas-kérés.
(4) A Képvisel6-testiilet nyilvanos iilésére meg kell hivni a telepiilési képvisel6t, valamint
tandcskozési joggal:
a) a jegyzt, B
b) Zankai Német Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét és tagjait
¢) az Onkormanyzati intézmények vezet6jét,
d) a bizottsag kiils6 tagjat,
¢) dnszervezdd6 kozosség képviseldjét,
) az el6terjesztot,
g) akit a polgarmester, illetve az el6terjesztd indokoltnak tart.
(5) A Képvisel6-testiilet zart wilésére meg kell hivni a telepiilési képvisel6t, valamint
tan4cskozasi joggal:
a) a jegyzot,
b) személyi tligy targyalasakor az érintett személyt,
c) az ligyben érdekelt személyt, szervezet képviselbjét,
d) akit a polgarmester, illetve az el6terjeszté indokoltnak tart,
e) Z4nkai Német Nemzetiségi Onkorményzat elndkét
(6) Az ilés meghivéjat és az elbterjesztéseket a képviselének, valamint a tanacskozasi joggal
meghivottnak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés el6tt legalabb 3 nappal
megkapja. A Képviselo-testiilet tagjai szamara a meghivé és az el6terjesztések tovabbitasa 6
szabalyként elektronikus uton térténik.
(7) Az iilés meghivéjat ki kell fiiggeszteni az Onkorményzati Hivatal hirdet6tablajén,
valamint meg kell jelentetni a nyilvdnos iilési eléterjesztésekkel egylitt Zanka Kozség
Onkorményzatanak honlapjan.
(8) Az iilés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviselének, valamint a tandcskozési joggal
meghivottnak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az lés clétt legalabb 3 nappal
megkapja. A Képviselo-testiilet tagjai szamara a meghivo és az el6terjesztések tovabbitasa f6
szabdlyként clcktronikus tton térténik.
(9) A telepiilésen miikodé kébeltévés képuajsagban kozzé kell tenni a Képviselo-testilet
uléseinek idépontjat, helyét. Az {ilés meghivojat ki kell figgeszteni a Zankai Kozos
Onkorményzati Hivatal hirdet6tablajan, valamint meg kell jelentetni a nyilvanos iilési
eldterjesztésekkel egyiitt Zanka Kozség Onkorméanyzatanak internetes honlapjén.
(10)> Tanacskozasi joggal meghivandé a Képvisclé-testillet nyilvanos iilésére az
onkorményzattal egyiittm(ik6dd aldbbi lakossagi, és dnszervez6d6 kozosségek képviselbi:
a) Zankai Telepiilési Ertéktar Bizottsag, melynek tagi Osszetételét jelen rendelet 4.
fliggeléke tartalmazza
b) Kozosségi és Tomegsport Klub
c) Okdlyi Ivan Kertbarat Kor
d) Oszir6zsa Nyugdijas Klub

2 Médositotta a 21/2014. (XII. 30.) 6nkorményzati rendelet 1. §-a. Hatélyos: 2015. januar 1-jét81.



e) Eletméd Klub

f) Magyar Tenger Népdalkor és Néptancegyiitles

g) Zéankai Udulégazdak Egyesiilete

h) Erzsébet Udiilskozpont és Tébor

i) Zéanka Kozrendjéérl Polgarbr Szervezet

) ,Arany Hid” Horgasz Egyesiilet

k) Honismereti Kor

1) Zanka-Nivegy-vilgyi Borit Egyesiilet

m) N6k Klubja

n) Na-na Egylittes.
18. § (1) A polgarmester a képviselok egynegyedének, vagy a Képviseld-testiilet
bizottsaganak inditvanyéra a testiiletet, az irdsos inditvény beérkezését kévetd 8 napon beliil
rendkiviili lilésre Osszehivija.
(2)Az inditvanynak tartalmaznia kell a targyalasra javasolt ligy lényegét, a rendkiviili Glés
6sszehivasanak indokait. Bzen az tilésen, valamint siirgds, halasztast nem ({ird esetben csak az.
inditvanyban szereplt napirendi pontot lehet targyalni.
(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyczheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek az
tilésen tOrténd kiosztasat.

3. Cloterjesztés, surgdsségi inditvany

19. § (1) A Képvisel6-testiilet elé keriilé cléterjesztésnck mindsiil: az Glésen ismertetésre
keriil6, annak napirendjéhez kapcsolodd tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet és
indokldsa, valamint hatérozati javaslat és indoklasa. Az eldterjesztés kidolgozasakor
figyelembe kell venni a hatalyos jogi szabéalyozast, ¢s annak lartalmaznia kell a témakor
targyilagos elemzését.
(2) Az elbterjesztés két részbol all:
: a) A vizsgalali és elemz6 részb6l, melyben szerepel:
aa) a napirendi pont targya,
ab) az adott témakor archiv adatai, a megelOzGen sziletelt dontés és annak
végrehajtasa, eredménye,
ac) a téma elbaddja, az cl6készitésben résztvevd személy és szervezet megjeldlése,
ad) a javasolt déntés indoka, jogszabalyi hatterének bemutatasa,
ae) mindazon koriilmények és Osszefiiggések, melyek alatdmasztjdk a meghozandé
déntést,
af) az a javaslat, amelyet az elOterjesztd nem vett figyelembe a javasolt dontés
kialakitasanal, valamint kiilonb6z6 dontési alternativak bemutatasa.
ag) anyagi kihatasi dontésnél az Onkorméanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt
hatas bemutatdsa, kovetkezmények ismertetésc,
b) A hatéarozati javaslatbol, melyben megfogalmazandé:
ba) a rendelkez6 rész,
bb) az csetleges alternativ dontési javaslat,
bc) a végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezése,
bd) a konkrét végrehajtasi hataridé.
(3) A munkatervben szerepl$ el6terjesztés frasban keriil benyujtisra. Kivételes esetben —
slirgbsség okan - a polgarmester szobeli eldterjesztéssel élhet. Nem nyujthaté be szébeli
eldterjesztés a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz6l6 torvényben a KépviselO-testiilet
4t nem ruh4azhat6 hatdskorébe sorolt targyakban és igyekben.
(4) Szerzbdéskotés esetén a szerzédés-tervezetet is javaslatként a Képvisel6-testilet elé kell
terjeszteni.



(5) Az el6terjesztés munkaterv szerinti hatdridére valé benyujtasaért a napirend eléterjesztéje
a felelés. Az eloterjesztés készitdje felelds az elSterjesztés hatéridére valé elkészitéséért, az
cléterjesztésben szerepld adatok teljességéért és valodisdgaért, valamint a hatarozati javaslat
megalapozottsagaért.

(6) Az irdsos elGterjesztéseket a jegyzd jogszerliségi szempontbdl megvizsgélja, és
gondoskodik a hivatal ujan a meghive és az el6terjesztések kikiildésérdl, postézasarol,
érintetthez valé eljuttatasarél.

(7) Az irésos cldterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgdrmester maximum 20
gépell oldalra korlatozhatja.

20. § (1) A munkaterv szerinti rendes ilésre kibocsdtott meghivét kovetéen a polgarmester, az
alpolgdrmester, a jegyz6, a Képviseld-testiilet bizotisaga, a képviselé az Onkorményzat
¢érdekében azonnali intézkedést igényl6 tigyben - elsésorban pénziigyi- és vagyongazdalkodasi
kérdésekben - siirgdsségi inditvannyal élhetnck. Rendkiviili iilésre siirgdsségi inditvanyt
benytjtani nem lehet.

(2) Siirgdsségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a Képviseld-testiilet
bizottsdga, a képviseld terjeszthet eld. A siirgdsségi inditvany a siirgdsség tényének rovid
indokoldséval legkés6bb az iilést megelz6 napon 12.00 éraig nytijthaté be a polgarmesternél.
A polgarmester stirgdsségi inditvanyét szoéban is elbterjesztheti.

(3)A siirgésség kérdésében a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotéhbséggel dént a
napirend meghatarozasa el6tt. A polgarmester alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség
tényének révid ismertetésére.

(4) A siirg6sségi inditvanyt - elfogaddsa esetén - a Képviselo-testiilet a vegyes tigyek kozott,
az irasban mar kiadott napirendi pontok megtirgyaldsat kévetéen, utolséként targyalja meg,.

4. A Képviselo-testiileti ilés vezetése, a tandcskozds rendje

21. § (1) A Képvisel6-testiileti {ilést a polgirmester vezeti, akadédlyoztatisa esetén az
alpolgérmester, mindkettejiik akadalyoztatdsa csctén az iilés vezetését az Ugyrendi Bizottsag
clndke végzi.
(2) A Képviseld-testiileti iilést — a polgirmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii
betéltetlensége, vagy a tisztségviselok tartds akaddlyoztaldsa esetén az Ugyrendi Bizottsag
elndke hivja dssze és vezeti.
(3)A polgarmester feladata a Képviscld-testiilet tilésének vezetésével kapcsolatosan:
a) megallapiija, hogy az iilés hatdrozatképes-e,
b) hatdrozatképesség esetén megnyitja az iilést,
c) ismertetést ad az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrol, tajékoztatja a testiiletet
az el6z6 rendes iilés 6ta eltelt idszak pénziigyi vonatkozasa eredményeirdl,
d) ismerteti a stirg6sségi inditvanyt,
¢) elOlerjeszti a napirendi javaslatot,
f) napirendi pontonként megnyitja, vezeti és Gsszefoglalja a vitat, figyelemmel kiséri az
iilés hatarozatképességét,
g) napirendi pontonként szavazéasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és kihirdeti a
hatarozatokat,
h) biztositja a képvisel6k bejelentési és kérdésfeltevési joganak gyakorlasat,
i) biztositja az iilés zavartalan rendjét,
1) tajékoztatast ad a lejart hatarideji Gnkormanyzati dontések végrehajlasarol,
k) tdjékoztatdst ad az el6zd Képviseld-testiileti iilésen elhangzott kozérdeki
bejelentésck nyoman tett intézkedésekrol
1) berekeszti az iilést.



(4) A Képvisels-testiilet az iilés vezetése korében felhatalmazza a polgirmestert a kdvetkezd
intézkedésck megtételére:

a) felhivja a hozzaszdlét, hogy csak a targgyal kapcsolatban tegye meg észrevételét,
javaslatat, att6l ne térjen cl,

6) figyelmezteti a hozzdszol6t az iiléshez nem ill6, masokat sérté kijelentésektdl vald
tartozkodasra,

¢) rendre utasithatja, vagy kiutasithatja azt a hallgatésag korébol, aki a Képvisels-
testiileti iléshez méltatlan magatartast tanusit,

d) lezérja a vitat.

(5) A polgarmesternck a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen [elszOlalni, azokat
visszautasitani, azzal vitdba szélini nem lehet.

(6) Az ilés elndkének munkdjat a jegyzd scgiti.

22. § (1) A tanacskozas rendje:

a) A polgarmester tajékoztatast ad az eldz0 tilés ota végzett tevékenysegrol.

b) A Képviselé-testiilet a polgérmester elbterjesztése alapjan dont az el6zb iilésen
elhangzott bejelentések nyomdn tett intézkedésekrdl, valamint az atruhazott
hataskorben hozott déntésekrdl, tudomésul veszi a két rendes ilés kozotti idoszakra
vonatkozo pénziigyi vonatkozasu tdjékoztatot.

¢) A polgarmester elSterjeszti a napirend tervezetét.

d) A Képvisels-testiilet a napirendi javaslatrél vita nélkil dont.

e) A polgiarmester minden napirendi pont felett kiilon vitdt nyit, de javasolhatja egyes

napirendek Osszevont targyalasat.

f) A napirend clOterjesztéje a vita el6tt szdban, vagy irdsban kiegészitést tehet, az

elbterjesztést 0y tényekkel egészitheti ki. Az elbterjesztohdz a Képviselo-testiilet tagjai,

tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, amelyre az koteles rovid vilaszt
adni.
(2) Az érdemi vita sordn:

a) a KépviselO-testiilet tagjai és a tandcskozési joggal résztvevik k1fe_]t1k a napirendi
ponttal kapcsolatos észrevételeiket és a dontés-tervezettel kapcsolatos javaslataikat,
A polgérmester a megjelent allampolgéarok ¢és kozosségek képviselOinek
hozzészblast engedélyezhet a napirendi pont targyaldséhoz.

b) a felszélaldsokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor.

(3) A polgirmester soron kiviili felszdlaldst is engedélyezhet. A vita lezaraséra, vagy a
hozzasz6lasok idotartamanak korldtozasdra barmely képviseld javaslatot tehet, az inditvany
felett a testiilet vita nélkiil hataroz.

a) A polgarmester lehetéséget ad arra, hogy a vitdban érintett résztvevd személyek -
személyes érintettség cimén - megjegyzést tehessenek.

b) A szavazas el6tt a polgarmester a jegyzének ad szot, hogy az barmely javaslat
torvényességével kapcsolatos észrevételét megtehesse.

(4) A napirend meglargyaldsa, a bejelentések, az interpellaciok és az adott vélaszok
clhangzasa utan igény szerint a polgarmester szot ad az allampolgaroknak. Ezt kovetden az
ilést berekeszti.

5. A dontéshozatali cljaras

23. § A polgarmester el6szor a vitaban elhangzott modosité és kiegészitd javaslatokat kilon-
kiilon clhangzésuk sorrendjében, majd az elSterjesztésben szerepld hatérozati javaslatot teszi
fel szavazasra. Amennyiben az eredeti hatirozati javaslathoz képest a Képviseld-testiilet
moédositéd javaslatot fogad el, Gigy a polgarmester a szavazas clott ismerteti a médositott
hatérozat szovegél.



24. § (1) A szavazas nyilt, névszerinti, vagy titkos szavazassal torténik.
(2) Szavazas kézben a szavazatot indokolni nem lehet.
(3) A képviselbk .igen”, vagy ,nem” szavazattal vesznek részt a szavazasban, vagy
tartdzkodnak.
25. § A nyilt szavazds kézfelemclésscl torténik. A szavazatok Osszcszamléldsarol az Glés
elndke gondoskodik. Ha a szavazas eredményét tekintve kétség meriil fel, vagy valamelyik
képviseld kéri, az iilés elnoke koteles a szavazast megismételni.
26. § Ncévszerinti szavazast barmelyik képvisel¢ inditvanyozhat. Ezen inditvany fel6l a
Keépvisel-testiilet vita nélkiil dont. Névszerinti szavazis esetén a jegyzd a jelenléti iv alapjan
egyenként olvassa a telepiilési képviselOk nevét, akik a neviik felolvasasakor ,,igen”, ,,nem”,
vagy tartézkodom” szavazattal szavaznak. Ugyrendi kérdésben névszerinti szavazist nem
lehet tartani.
27. § (1) Titkos szavazdst barmelyik képviseld inditvanyozhat. Ezen inditvany fcl6l a
KépviselG-testiilet vita nélkiil dont. A titkos szavazdson a szavazolapra térténd felkeriiléshez a
jelenlévé képviseldk tobb mint felének ,,igen” szavazata sziikséges.
(2) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsdg bonyolitja, boritékban elhelyezett szavazdlapok
alkalmazasdval. A titkos szavazds eredményét az Ugyrendi Bizottsdg 4llapitja meg.
Osszeszamolja a szavazatok szémat, megdllapitia az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat és a szavazas eredményét. A szavazisrol jegyzOkonyvet készil. A jegyzGkonyvvezetbi
feladatokat a jegyzé latja el.
(3) A titkos szavazdasrél késziilt jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) aszavazas helyét és napjat,

b)  aszavazas idejének kezdetét és végét,

¢) az Ugyrendi Bizollsag lagjainak nevét és tisziségét,

d) aszavazas ideje alatt el6forduld eseményeket,

¢)  aszavazas soran tett intézkedéseket,

f)  aszavazas eredményét

g) az Ugyrendi Bizottsig tagjai, valamint a jegyz6konyvvezetd alairdsat.

(4) A szavazas eredményérGl a bizottsdg elndke a Képviseld-testiiletnek a jegyzOkinyv
ismertetésével jelentést tesz. A titkos szavazissal hozott dontést az ilésrdl késziilt
jegyzékonyvben alakszer(i hatarozatba kell foglalni.
28. § (1) A polgarmester a szavazas eredményét a jegyz6 kozremiikodésével allapitja meg.
(2) A szavazis eredményének megéllapitdsa utdn a polgarmester kihirdeti a hatarozatot.

6. Onkormanyzati rendeletalkotas

29. § (1) Onkormanyzati rendeletalkotést kezdeményezhet

a) a polgirmester

b) a képviseld,

c) a Képviselo-testiilet bizottsaga,

d) ajegyzb.
A kezdeményezést a polgarmesterhez irasban kell benyujtani, melyet legfeljebb 30 napon
beliil a Képvisel6-testiilet napirendjére kell tlizni.
(2) A rendelet-tervezet elkészitése sordn a Képviselé-testiilet - a lakossag szélesebb korét
érinté rendelkezések el6készitésénél - elveket, szempontokat dllapithat meg, meghatarozhatja,
hogy a tervezetet mely szervekkel kell egyeztetni, milyen vitaforumon kell megyvitatni. A
Képvisel6-testiilet meghatdrozhatja egyes rendelet-tervezetek kétfordulos targyalésat.
30. § (1) A rendcletalkotés clékészitése a jegyz6 feladata.
(2) A rendelet-tervezetet indokoldsdval egyiitt a Képviseld-testiilet elé kell terjeszteni. A
polgarmester és a jegyz6 a Képvisel-testiiletet tdjékoztatja az eldkészités sordn felvetett, de a



tervezetben nem szerepld javaslatokrél is. A polgarmester a rendelet-tervezet eldkészitéséhez
szakértot is  felkérhet. Az  onkorményzati  rendelet-tervezet véleményezése sordn a
jogalkotasrol szo6l6 térvény rendelkezései az irdnyaddk.
(3) A rendelet médositasa esetén az egységes szerkezetbe foglalast el kell végezni. Az
onkorményzati rendelet egységes szerkezet(i szovegét a kihirdetéssel azonos moédon kell
kozzétenni.
(4) A rendelet kihirdetésérol — az iilést koveld 30 napon beliill — a jegyz6 gondoskodik. A
rendeletet az Onkormanyzati Hivatal hirdettdblajan torténd kozzététellel kell kihirdetni, de
k6zzé kell tenni az Onkorményzat hivatalos honlapjan is.
31. A jegyzi koteles gondoskodni:

a) arendeletek folyamatos feliilvizsgalatarol,

b) arendceletek hatdlyossagarol,

¢) sziikség esetén a rendelet-modositas kezdeményezésérol,

d) arendeletek nyilvantartaséarol.
A hatélyos rendeletek jegyzéke e rendelet 9. fiiggeléke
323 § (1) Az onkormanyzati rendelet megjeldlése killébn naptari évenként, év elejétdl
kezd6dben, folyamatos sorszamozassal torténik.
(2) Tartalmazza:

a) arendelet megalkot6janak teljes megjelGlését,

b) a rendelet sorszamat és ehhez tortvonallal kapcsolva a rendelet kihirdetésének

idejét (év; zardjelben: hénap, nap)
c)  az onkormdnyzati rendelete kifejezést, és
d) a rendelet cimét (példéul: Zanka Kozség Onkorményzata Képvisel-testiiletének
16/2004. (IX. 20.) 6nkorményzati rendelete a kornyezet védclmérol).

(3) Az 6nkorményzati rendelet tagoldsara a jogszabalyszerkesztésrél sz616 miniszteri rendelet
rendelkezései az iranyadok.

7. Onkorméanyzati hatdrozat

33 § (1) A KépviselG-testiilet a 34. § (1) bekezdésben irt kivételekkel, alakszer(i hatarozattal
hoz dontést. '
(2) Az alakszer(i 6nkorményzati hat4rozal megjelolése killon naptari évenként, év elejétél
kezd6dben, folyamatos sorszamozassal torténik.
(3) Tartalmazza:

a) a haldrozat sorszdmét és ehhez tértvonallal kapcsolva a

b) a hatarozat meghozatalanak idejét (év; zaréjelben: hé, nap)

¢) a dontéshozo6 nevének roviditését, az dnkormanyzati kifejezést,

d) a hatarozat kifejezést (példaul: 54/2011. (1V. 14.) Z. 6nkormanyzati hatarozat),

e) a hatérozat szovegét a jegyzokonyv lapjanak kézepérdl indulva, jobbra szedetten,

{) a hatarozat szévegének végén 11j sorban a végrehajtas hataridejének megjeldlését,

£) a hatarozat végén 0j sorban a végrehajtasért felel6s megjel6lését.
34. § (1) A KépviselO-testillet a szavazati ardnyok jegyzdkényvi rogzitésével, alakszerii
hatarozathozatal nélkiil dont:

a) a napirend clfogadéasardl,

b) a feladat meghatarozast nem tartalmazoé eléterjesztések elfogadasarol,

¢) tajékoztatok, dontés elnapolasanak elfogadéasardl, tudomasul vételérdl,

d) kérdésre adott valasz elfogadasardl.
(2) A jegyz6 koteles gondoskodni a hatarozatok évenkénti nyilvantartasarol.

3 Modosftotta a 21/2014. (XI1. 30.) nkorméanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos: 2015. jannar 1-jét61.



8. A Képvisel6-testiilet jegyz6konyve

35. § A Képviselo-testiilet {iilésérdl készitendd jegyzokonyvre a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz616 térvény rendelkezései az irdnyaddk.
36. (1) A jegyzbkonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, valamint a jegyz6
gondoskodik annak elektronikus véltozatban torténd archivalasarél is.
(2) A jegyzékonyv eredeti példanyaihoz mellékelni kell:

a) a Képviselt-testiilet iilésére sz616 meghivot,

b) a targyalt napirendi pontok irdsos anyagat

¢) az clfogadott rendeleteket és hatarozatokat, azok mellékleteit,

d) a Képviseld-testiilet hataskdrébe tartozé vialasztasok eredményérdl — sz6l6

jegyzokonyvet,

¢) az irasban benyujtott kérdések szovegét,

f) silirgbsségi inditvanyok szovegét és indoklasat,

g) népszavazast kezdeményezd dokumentumokat,

h) jelenléti ivet.
(3) Az Onkormanyzati Hivatalban a jegyz6konyvet és mellékleteit az iilést koveté 15 nap
cltcltével meg lehet tekinteni az Onkorméanyzati Hivatal kdztisztviselSj je jelenlétében.
(4) A Képvisels-testiilet iiléseirsl hangfelvétel késziil, amelyet az Onkormanyzati Hivatal
irattardban meg kell 6rizni.
(5) A KépviselG-testiilet nyilvéanos iilésérdl filmfelvétel is késziilhet.
(6) A Képviselo-testiilet Gilésérdl készitett hang- és filmfelvétel 6rzése és selejtezése kapesan
az lUgyiratkezelés ¢s -selejtezés szabalyai szerint kell eljarni.
37. § (1) A KépviselO-testiileti 1ilésrol készitett hangfelvételr6l masolat nem készithetd, de a
képvisel6 kérheti hozzaszdlasanak sz6 szerinti leirdsat.
(2) A nyilvanos iilési jegyzdkonyvrél, illetbleg annak részeir6l az allampolgérok — a
kozérdek(t adatok megismerésére irdnyuléd igények teljesitésének rendje szerint A/4
oldalanként 2.-Ft 6sszegl térités ellenében - masolatot kérhetnek. .

IT1. Fejezet
A Képvisels-testiilet tisztségviseldi, szervei
1. A telepiilési képviscld

38. § (1) A telepiilési képviselonek a Képvisel6-testiileti munkaban valé részvételére a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé torvény rendelkezései az iranyadok. Az tilésril
val6 tdvolmaradasat kbteles a polgarmesternek vagy a jegyzének az iilés megel6zéen jelezni.
(2) A telepiilési képvisel6 dontéseit sajat moeggybdz6désc alapjan hozza. Képvisel6i
mindségében hozott dontéséért kizarolag jogszabdly 4ltal meghatirozott esetekben vonhaté
felelésségre. Szavazatat megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.
(3) A telepiilési képviselének e mindségben gyakorolhaté jogaira és kotelességeire,
onkormanyzati {igyekben felvildgositds kérésével kapcsolatos jogositvanyaira, bizottsag
ilésén torténd részvételére és javaslattételére, atruhazott hataskorben hozott dontés
feliilvizsgalatanak kezdeményezésére, képviseléi munkajahoz sziikséges tajékoztatdsra vald
jogosultsagara a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé térvény rendelkezései az
irdnyadok.
(4) A telepiilési képviseld koteles killondsen:

a) tevékenyen részt venni a Képvisclé-testiilet munkéjaban;

b) kapcsolatot tartani valasztéival, olyan magatartast tantisftani, amely méltéva teszi a

kozéleti tevékenységre, a valasztok bizalmara;
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c) felkérés alapjén részt venni a testiileti iilés elOkészitésében;
d) irdsban vagy szoban bcjclenteni, ha a KépviselO-testiilet ilésén vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van;

e) bejelenteni személyes érintettségét a dontéshozatalnal,

f) atudomasara jutott allami, szolgalati, izleti, vagy magdantitkot megdrizni.
(5) A telepiilési képviseltnek képvisel6i munkéjdhoz az Onkorményzati Hivataltol igényelt
agyviteli kézremiikodést a hivatal barmely koztisztviseldje soron kiviil biztositja, a sziikséges
téjékoztatast soron kiviil, de legkés6bb 3 munkanapon beliil a jegyz6 adja meg.
(6) A telepiilési képviselé6 munkaja soran az Onkormanyzati Hivatal helyiségeit hasznélhatja,
eszkbzeit dijmentesen igénybc vcheti. A telepiilési képvisel6t a polgarmester, az
alpolgérmester, a jegyz0, az Onkormanyzati Hivatal koztisztviselsi kotelesek soron kiviil
fogadni.
(7) Amennyiben a képviseld személyes érintetiségére vonatkozoan bejelentési kitelezettségét
clmulaszija, téle a megéllapitott tiszteletdij megvonand6é, melyrél a Képviselo-testiilet
egyszeril szO0tobbséggel hoz dontést.
39. § A telepiilési képvisel6t megillett tiszteletdijat és egyéb juttatasok rendjét kiilon
onkorméanyzati rendelet szabalyozza.
40. § (1) A telepiilési képviseld kérdést, felvilagositas kérést intézhet a polgarmesterhez, az
alpolgéarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsag elndkéhez:

a) Kérdés: onkormdanyzati hatdskdrbe tartozé szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési
jellegli felvetés vagy felvilagosités kérés.

b) Felvildgositds kérés: Onkormanyzat 4ltal ellétott feladattal szoros kapesolatban 4116
kérdés, problémafelvetés valamely az 6nkormdanyzat iranyitasa alatt 4ll6 szervezet
tevékenységi kirével kapcesolatosan.

(2) A kérdésre vonatkozdé vélaszadasi kotelezettségre a Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl sz010 (Orvény rendelkezései az iranyadok.

(3) A felvilagositas kérést legkésdbb az uilés el6tt 3 nappal irdsban kell benyijtani. Ha az
ilésen a felvildgositas kérd nincs jelen, Uigy a témat megtargyalni nem lehet.

(4) A felvilagositas kérésre — ha nem lehetséges az iilésen — irasban kell vélaszolni 15 napon
beliil. A valaszt meg kell kiildeni valamennyi képvisel6nek. A téma kivizsgalasaba be lehet
vonni a kérelmezd képvisel6t is

(5) A felvilagositas kérésre adott valaszrdl a képviseld nyilatkozik, a Képvisclé-testiilet vita
nélkill dént annak eclfogadésardl. irdsbeli vélasz esetében annak elfogadasar6l a soron
kovetkezd {ilésen kell donteni.

41. § A helyi 6nkorményzati képviscld megbizatasa keletkezésére és megsziinésére, jogaira és
kotelezettségeire, isszeférhetetlenségére, képzésére, vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségére, méltatlansdgara a Magyarorszdg hclyi onkorményzatairél szo6lé torvény
rendelkezései iranyadok.,

3. A Képvisel6-testiilet bizottsaga

42. § A Képvisel6-testillet bizottsdgi szervezetének alakitisara a Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl sz6l6 (Orvény rendelkezései az irdnyadok.

43. § (1) A Képviselo-testillet alland6 bizottsagként Ugyrendi Bizottsagot, valamint
Kulturdlis, Sport ¢s Idegenforgalmi Bizottsdgot hoz létre. A bizollsag lélszama 3-3 {8,
melybol két-két tag képvisels.

(2) A bizottsagok tagjainak névsordt a szervezeti és miikodési szabdlyzat 4. fliggeléke

tartalmazza.
(3) A Képviselé-testiilet meghatarozott feladat végrehajtasara eseti bizottsagot hozhat 1étre.
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44.* § (1) Az Ugyrendi Bizottsag feladata és hataskore:
a) dont a hataskérébe atruhazott iigyekben,
6) felhatalmazas alapjan 6nkormanyzati rendelet-tervezetet készit €l6,
¢) amunkatervben szdméara meghatirozott napirendet elékésziti,
d) egyedi képviseld-testiileti megbizas alapjan kivizsgil valamely tgyet, ellen6rzést
végez,
e) végzi a polgarmesteri és képviselbi vagyonnyilatkozatok vizsgalatit,
f) jogosult az Onkorményzati képvisclék Osszcférhetetlenségének megallapitasara
iranyuld kezdeményezés kivizsgalasara,
g) Jjogosult az Snkormanyzati képviseldk méltatlansaganak megéllapitasara iranyulé
kezdeményezés kivizsgalasara,
fi) javaslatot tehet a polgdrmester illetményének emelésére, jutalmazasara,
(2) A Kulturalis, Sport ¢és Idegenforgalmi Bizottsag feladata és hataskore:
a) dont a hataskorébe dtruhdzott igyekben,
6) felhatalmazas alapjan énkorményzati rendelet-tervezetet készit eld,
¢) amunkatervben szdmdara meghatarozott napirendet clékésziti,
d) egyedi képvisel-testiileti meghizas alapjdn kivizsgal valamely iigyet, ellen6rzést
végez,
e) Telepiilésfejlesziési, kozmiifejlesztési, idegenforgalmi ¢s turisztikai jellegl
napirendeket véleményez a képviseld-testillet dontését megel6zden, annak egyedi
megbizdsa alapjan.

(3) A Képvisel6-testiilet a magyar nemzeti értékek és a hungarikumok gondozisarél sz616
114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet 3. §-aban foglaltak alapjin létrehozta a Zankai
Telepiilési Ertéktar Bizottsagot. A Zénkai Telepiilési Ertéktar Bizottsig Osszetételére,
szervezetére és milkddésére nem alkalmazandd a Magyarorszag helyi 6nkormaéanyzatair6l
sz616 18rvény.

45. § (1) A bizottsdg tagjainak megvélasztasara, hatdrozatképességére és hatdrozathozatalara,

a doéntéshozatalbol torténd kizarasra, a bizottsag Ugyviteli feladatainak ellatdsra a

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo torvény rendelkezései az iranyadok.

(2) Eseti bizottsag tagjainak valasztisa esetén a vonatkozé eléterjesztésben szerepeltetni kell a

bizottsagi tag jeldlt, valamint a kiilsé tag jeldlt nevét,

46. § (1) A hizottsag tagja:

a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag lilésén,

6) részt vesz a bizotllsdg dontésének cldkészitésében, javasolhatja témakor napirendre
tlizését,

c) a bizottsag feladatkorébe tartozo ligyben felvildgositast kérhet,

4) a bizottsag elé keriilé témakorrel kapesolatban kiviilallé szakértd segitségét kérheti,

6t a bizottsag iilésére meghivhatja,

e) megbizds alapjan képviseli a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tehet.

(2) A bizottedg nem képviseld tagjat a bizottsag feladatkorébe tartozd kérdésben megilletik a

képvisel6i jogok.

(3) A bizottsag elndke:

a) Osszehivja és vezeti a bizottsag ilését,

6) kiadméanyozza a bizottsig déntését,

¢) figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatanak végrehajtasat,

d) képviseli a bizottsagot,

e) megbizhat mas bizottsdgi tagot a képviselettel,

#) megbizhatja a bizottsag egyik képviseld tagjat, hogy tdvollétében az iilést vezesse.

4 Médositotta a 21/2014. (XII. 30.) 6nkorményzati rendelet 3. §-a. Hatalyos: 2015. januar 1-jétsL



13

47. § Az eseti bizottsiag feladatanak befejezésekor beszamol a KépviselS-testiiletnek.

48. § (1) A bizottsdg Ulését az elndk irdsban az {ilést megelézéen legalabb harom

munkanappal hivja Ossze,

(2) A bizottsdgot dssze kell hivni a polgarmester, az alpolgarmester, illetve a bizottségi tagok

egynegyedének inditvanyara.

(3) A képviseld landcskozdsi joggal részt vehet a bizottsag iilésén, részére az iilés meghivéjat

és a napirendi pontok anyagat el kell juttatni, illetve biztositani kell, hogy abba betekintést

nyerhessen,

(DA bizottsag iilésérdl értesiteni kell a jegyz6t.

(5) A bizottsdg zart lilésének tartdsdra a Képvisclo-testilletre vonatkozé szabalyokat kell

alkalmazni.

(6) A bizottsdg iilésérdl a tandcskozéas lényegét és a dontést tartalmazo jegyzékonyvet kell

késziteni, amelyet a polgadrmesternek és a jegyzének meg kell kiildeni. A kisebbségi

veleményl — a bizottsdg tagjdnak kérésére - a jegyz6kdnyvben régziteni kell.

(7) A bizottsag a miikodésének toviabbi részletes szabdlyait maga hatdrozza meg.

49. § (1) A Képviseld-testilet meghatarozott kérdés vizsgélatara, javaslat kidolgozdsara

tovabbi, mas megnevezésii ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2) Az (1) bekezdés szerint megvalasztott ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatdsanak

terjedelmét, idejét a Képviselt-testiilet egyedileg, esetenként hatdrozza meg,

50. § (1) Az Ugyrendi Bizottsdg a 44. § (1) bekezdés ¢) pontjdban meghatérozott
feladatkérében eljarva:

a) nyilvantartja és ellendrzi a helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasarol szol6 térvény
alapjan a polgarmesteri és képviselsi vagyonnyilatkozatokat,

b) a vagyonnyilatkozatok ellenérzésérdl lefolytatott eljaras sordn felhivja az érintettet a
vagyonnyilatkozatban feltiintetett adatokra vonatkoz6 azonosité adatok irdsbeli
kozlésére,

c) az ellendrzési eljards soran az altala kezelt azonosité adatokat az eljaras végeztével 8
napon beliil meg kell semmisiteni,

d) a képvisel6i vagyonnyilatkozattal kapcsolatos azonosité adatok, valamint képviseld
hozzatartozéjanak vagyonnyilatkozata vizsgélatat zért tilésen végzi.

e) ellatja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapesolatos feladatokat,

(2) A képviselsi vagyonnyilatkozatot nyitott boritékban, a hozzétartoz6i vagyonnyilatkozatot
lezért, az atvételkor lepecsételt és az Ugyrendi Bizottsag elndke altal alafrt boritékban kell
leadni, illetve dtvenni. A Bizottsag elndke az dtvételrsl igazolést ad ki.

(3) A (2) bekezdés szerint Atvett vagyonnyilatkozatokat az Onkorméanyzati Ilivatalban
hasznalt lemezszekrényben elkiilénitetten kell elhelyezni.

(4) Kiilén a vagyonnyilatkozatokrél és kiilon a képvisel8i vagyonnyilatkozatokba vald
betckintésrél nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvantartds vezetését az Ugyrendi Bizottsag
elndkének feliigyelete és irdnyitasa mellett az Onkorméanyzati Hivatal személyzeti feladatokat
végzd koztisztviseldje latja el. .

(5) A képvisel6i vagyonnyilatkozatokba valé betekintést irasban, az Ugyrendi Bizottsag
clnokétdl kell kerni a betekintés iddpontjanak naptéri nap szerinti megjclolésével ugy, hogy az
legalabb ezen id6pont el6tt 5 nappal az Ugyrendi Bizottsag elndkéhez megérkezzen.

(6) Az Ugyrendi Bizottsdg a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatai ellatasa
vonatkozdsdban az elndk hclycttesitésére tagjai koziil mindsitett tobbséggel helyettest valaszi.
(7) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards sordn a jelen rendeletben nem szabélyozott
kérdésekben az orszaggyilési képviselok jogélldsardl sz6l6 toérvény rendelkezései az
iranyadok.

4. A polgarmester, az alpolgdrmester, a jegyz6
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51. § (1) A polgiarmester Zanka Kozség énkormanyzaténak vezetéje. Jogallasara,
Osszeférhetetlenségére, eskiitételére, munkdltatéi jogkorére, dijazaséra a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz016 16rvény rendelkezései az irdnyadok.
(2) A polgarmester onkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasara, iranyitasi
jogkorére a Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6lé térvény rendelkezései az iranyadok.
52. § (1) Zénka kozség polgdrmestere tisztségét tarsadalmi megbizatasban 14tja el.
(2) Minden héten keddi munkanapon délutan 15,00 6ratol, 16,00 éraig fogaddorat tart az
onkorményzat székhelyén.
(3) A polgarmester a Képvisels-testiilet utélagos tdjékoztatdsa mellett a Magyarorszag helyi
onkorményzatairél sz6lé térvényben foglaltak kivételével - donthet szemdélyi, vagy
onkorményzati veszélyhelyzet elhdritdsa érdekében a két tlés kozotli idOszakban felmeriild,
halaszthatatlan iigyekben, amennyiben a kotelezettségvallalas a 300.000.-Ft-ot nem haladja
meg. E dontésc sordn a kéltségvetésben biztositott eliranyzatot nem 1épheti tal.
53. § (1) A Képviselb-testiilet a sajat tagjai koéziil, a polgarmester javaslatdra, titkos
szavazassal, a polgarmester helyettesitésére, munkéjinak a segitésére egy tarsadalmi
megbizatast alpolgarmestert valaszt.
(2) A helyettesités maédjat, mértékét és feladataikat a polgarmester a megvalasztasatol
szamitott egy hénapon beliil irdsban hatérozza meg a Képviselé-testiilet és az Onkormanyzati
Hivalal egyidejl tajékoztatdsa mellett.
(3) Az alpolgarmesterre képviseld-testiileti hataskor nem ruhdzhaté at.
(4) A polgarmesteri tisztség megiliresedésekor, a polgarmester tavollétében, a polgarmester
4ltal meghatdrozott mértékben, valamint tartés akaddalyoztatdsa esetén az alpolgarmester
helyettesitési jogkorében ellatja a polgdrmester valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.
(5) Tartos akadélyoztatdsnak mindsiil a polgdrmester harom héten tili tavolléte.
(6) Az alpolgarmester kizarélag a polgarmester helyettesitése sordn tart fogaddorat.
54. § A jegyz6 kinevezésére ¢s hivatalvezetéssel kapcesolatos teenddire a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz616 torvény rendelkezései az iranyaddk. A jegyz6i és az aljegyzdi
tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartdés akadéalyoztatasuk esetén —legfeljebb hat hénap
id6tartamra — a jegyz6i feladatokat az Onkormdnyzati Hivatal e feladattal megbizott,
szakiranyu felséfokn végzettséggel rendelkez6 koztisztvisel6je lathatja el.
55. § A jegyz0:
a) szervezi az Onkorméanyzati Hivatal jogi tjékoztatd tevékenységét,
6) rendszeres tajékoztatdast ad az oOnkormdanyzat munkajiat érinté jogszabalyok
valtozasairdl,
c) az (")nkorményzati Hivatal kozremiikodésével ecl6késziti, ¢és torvénycsségi
szempontbol  véleményezi a KépviselO-testillet és a bizottsdg elé  keriild
el6terjesztéseket,
d) tdj¢koztatia a Képviselb-testiiletet ¢évente a hivatal munkajarol, a kozponti
dllamigazgatasi feladatok ellatiasanak szinvonalarél,
e¢) gondoskodik az Onkorményzati Hivatal Szcrvezeti és Miikédési Szabélyzatdnak
elkészitésér6l és folyamatos karbantartasarol.
/) Hetente egy munkanapon — Zanka: szerdan 8,00 6ratol 12,00 érdig - ligyfélfogadast
tart,

5. A Zénkai K6z6s Onkorményzati Hivatal
56. § (1) A Képviselo-testitlet egységes hivatalt hoz létre Zankai Ko6z6s Onkormanyzati

Hivatal clnevezéssel, melyet Tagyon, Szentantalfa, Balatonszepezd, Obudavar, Szentjakabfa,
Balatoncsicsé, Monoszlé Kozség Onkorméanyzatdval kdzosen tart fenn.
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(2) Az Onkormanyzati Hivatal miik6désének részletes szabélyait a jegyz6 altal eldkeészitett és
a polgarmester altal a Képviseld-testiiletek elé beterjesztett Zankai Kozés Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata tartalmazza, mely jelen rendelet 6. fiiggeléke.

6. Az dnkormaéanyzatok tarsulasai

57. § (1) Az (")nkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszeribb, gazdasagosabb és
¢ésszerlibb megoldédsa ¢érdekében mas teleplilések  KépviselO-testilletével, gazdasagi,
szolgaltatd szervezetekkel, kézszolgaltatasokat nyijté intézményekkel miikodik egyiitt, alakit
tarsulasokat.
(2) A KépviselO-testiilet Szentantalfa, Balatonszepezd, Monoszlo, Szentjakabfa, Tagyon,
Balatoncsicsé, Obudavar koézségek Onkorményzatinak Képviseld-testiileteivel Téarsulast
hozott 1étre az alabbi intézmények fenntartasara:

a) Fogszakorvosi Szolgélat,

b) Haziorvosi Szolgélat,

c) Védonoi Szolgalat.
(4) A Képviselo-testillet Balatonszepezd ¢és Monoszlé kozségek Onkormanyzatanak

Képvisel6-testiilctcivel Téarsuldst hozott 1étre a Kétnyelvii Német Nemzetiségi Ovoda-
Bolcstde intézmény fenntartdséra.

(5) A Képvisel6-testiilet Tagyon, Szentantalfa, Balatonszepezd, Obudavér, Szentjakabfa,
Balatoncsicsé, Monoszlé Kozség Onkorményzataval, kozos fenntartdsban Zankai Kozds
Onkormanyzati Hivatalt mikodtet,

(6) Az oOnkorméanyzatok a tarsuldsok miilkédésének részletes szabdlyait a tarsuldsi
megallapodésban hatarozzdk meg.

(7) A Képvisel6-testiilet a tarsulasi megéllapodéasban rogzitett szabalyok figyelembe vételével
szitkség szerint egyiitles lést tart, amelynek megszervezése €s vezetése soran a tarsulasban
részt vevé dnkormanyzatokkal egyuttmitkodésre koteles.

58. § A Képviselé-testiilet feladatai ellatasa érdekében tovabbi megéllapodésos kapcsolatok
letesitésére, egyiittmiikodésre torekszik. Egyiittm{ikodési megéllapodds megkotésére
kizarolag a Képvisel6-testiilet jogosult. A megéllapoddst a polgdrmester irja alé.

7.7 Helyi népszavazas
59.% § A helyi népszavazas feltételeit kiilon dnkormanyzati rendelet szabalyozza.
8. Az dnkormaéanyzat vagyona

60. § (1) Az Onkorméanyzat tulajdondra, vagyondra és gazdalkodédsara vonatkozd
legalapvetébb rendelkezéseket a Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé torvény,

valamint kiilén 6nkorményzati rendelet szabalyozza.
(2) A vagyonrendelet kiterjed az Onkorményzat vagyonanak viéllalkozésba valé bevitele

szabdalyaira is.

61. § A polgarmester az 6nkormdanyzati vagyon helyzetének alakulasarol a kozmeghallgatdson
kételes tajékoztatni az allampolgarokat.

62. § Az onkormanyzat véallalkozési tevékenységben t6rténé részvételét megelézéen szakértdi
véleményt kell beszerezni, illetéleg kzgazdasagi elemzést kell végezni.

9. Az Onkormanyzat koltségvetése, gazdalkodasa

5 Moédositotta a 21/2014. (XII. 30.) dnkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos: 2015. januar 1-jét6l.
® Médositotta a 21/2014. (XI1. 30.) 6nkorményzati rendelet 4. §-a. Hatalyos: 2015. januar 1-jét61.
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63. § (1) A Képviseld-testiilet gazdalkoddsara a Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz616
térvény, valamint az allamhdztartasrél sz6l6 torvény rendelkezései az irdnyadok.

(2) Az Onkormanyzat a koltségvetését, és annak végrehajtasdra vonatkozd szabdlyait évente
kiilon énkormanyzati rendeletben allapitja meg,.

Az Onkormanyzat gazdalkodasénak ellen6rzése

64. § Az Onkormanyzat gazdalkodasanak cllendrzésére a Magyarorszdg helyi
dnkormanyzatairél sz616 torvény rendelkezései az irinyadok.
65. § A jegyz6 éaltal miikSdtetett belsé ellendrzést a Balatonfiiredi Tobbeélt Térsulas latja el a

jovahagyott belso ellenOrzési tervben foglaltak alapjan.

IV. Fejezet
Zaro rendelkezések

66. § (1) A rendelet 2014. oktdber 26. napjan 15 6ra 30 perckor 1ép hatalyba.
(2) Hatélyét veszti az 9/2013. (VII. 25.) dnkorményzati rendelet
(3) A szervezeti és miikodési szabéalyzat mellékletei:

1. melléklet: az. 6nkorméanyzat szervezeti felépitésének dbrija

2. melléklet: a Képviselo-testiilet altal dtruhdzott hataskorok jegyzéke

3. melléklet: vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok megnevezése
4. melléklet: szakfeladat-rend

5. melléklet: képzettségi potlékra jogositdé munkakordk megnevezése

(4)7 A szervezeti és miikddési szabdlyzat fiiggelékei:
1. figgelék:  Onkorményzat jelképeinek képi dbrazolasat
2. figgelék: teleptilésismerteld, Zanka kézség f6bb adatai
3. fiiggelék: a Képvisel6-testiilet tagjai
4, fugeclék: a bizottsagok tagjai
5. fiiggelék:  az Onkorméanyzat gazdasagi programja
6. fiiggelék: Zéankai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
- Szabalyzata (ligyrendje), mellékletei és fliggelékei
7. fuggelék: a Képviselo-testiilet munkaterve
8. fuggelék: 6nkorményzati rendeletek hatalyos jegyzéke.

Filep Miklés sk. Lukdcs Agnes sk.
polgarmester jegyzd
Kihirdetve:
Zanka, 2014. oktéber 26. 15 6ra 25 perckor.
Lukécs Agnes sk.

jegyz0
Egységes szerkezetbe foglalva: \ V’Q:[
Z4nka, 2014. december 30. Cy"{:a ' dv\
Lukdes Agnes
jegyz0

7 Mddositotta a 21/2014. (XII. 30.) 6nkorményzati rendelet 5. §-a. Hatdlyos: 2015. januar 1-jétél.



1. figgelék a 18/2014. (X. 26.) 6nkormanyzati rendelethez




2. fiiggelék a 18/2014. (X. 26.) 6nkormdanyzati rendelethez

Zanka kozség a Balaton északi partjan fekszik. A telepiiléssel hataros mas
telepiilések: Balatonakali, Tagyon, Monoszl6, Koveskal, K&vagoors.

A belteriilet nagysaga: 173 ha.
A telepiilés jellege: mezbgazdasiagi és idegenforgalmi.

A telepiilésen a fobb megélhetést a szolotermesziés ¢€s az idegenforgalomra
¢pulé szolgaltatasok biztositjak, azonban ezek csak szezonalis kereseti

lehetéséget nydjtanak.

Az oktatas, miivel6dés intézményei:
- Bozzay P4l Német Nemzetiségi Nyelvoktatd Altalanos Iskola
- Kétnyelvii Német Nemzetiségi Ovoda-Bolcséde
- A Faluhaz, konyvtar, tajhaz, kiallité terem.

Az egészségiigyi, szocialis és sport ellatas jellemz6i, intézményei: a teleplilésen
taldlhaté a koOzponti haziorvosi rendeld, fogszakorvosi rendcld, vEdondi
szolgdlat, gyermckvédelmi szolgalat, futballpalya, bitumenes kézilabda pélya, az
altalanos iskoldban tornaterem.

Az infrastruktira fébb jellemz6i: a faluban szinte valamennyi kozmii biztositott,
a kozmiiellatottsag - a Tusakosi teriilet kivételével — szinte 100%-o0s.

Az uthalozat allapota: az Gthalézat felujitasra szorul.
A vizellatas: 100 %-os, a csatornarendszer: 95%-os.

Az energiaellatas (villany, gaz,) teljes egészében biztositott. A telefon, kébel tv.
a kézségben a belteriileten az clmult ¢vekben kiépitésre kertilt.

Kulturalis rendezvények, idegenforgalmi latvanyossagok, turisztika:

Zénka legrangosabb rendezvényei ko6zé tartoznak a minden év juliusanak
harmadik péntekén kezd6dd ,,Zankai Halasznapok ¢és Borhét” rendezvény
sorozata.

Az idegenforgalmi latvanyossagok kozott a Tajhaz, Szekeres Karoly
»Munkacsy” dijas keramikus miivész, a falu szilottjének 4alland6 kiéllitasa, a
XII. szézadban épiilt miiemlék Reforméatus Templom.



A lakossagnak ¢s az idelatogatd turistaknak az 0j kiszolgalo létesitményekkel,
szociélis blokkokkal, uj 0ltozokkel ellatott 400 m-es partszakasszal rendelkezd
tobb mint 2,7 ha teriiletli kozségi strand nyujt a meleg napokban feliidiilést.

A korny¢k nevezetes kiranduld helyei, a Kali-medence, mint a Balaton-felvidéki
Nemzeti Park része szintén felejthetetlen ¢lményt nyudjthat az odalatogatdk
szédmdra.

A Balaton koriil kiépitett és a Kali-medencében kijelolt kerékpar utak a sportolni
és kirandulni vagyokat varjak.

A telepiilésen ezen tulmenden lovaglasi, teniszezési lehetGség is biztositott és
tobb vendéglatd egység, étterem varja a szérakozni vagydkat.

A telepiilés kozigazgatasi teriiletén fekszik a Zéanka- Uj Nemzedék Kozpont
Nonprofit Kézhaszni Kft, A létesitménybe szdmos eurdpai orszagbol érkeznek
gyermekek és  felnbttek egyarant és tobb nemzetkdzi rendezvény
lebonyolitasanak szinhelye. Az intézmény 220 ha teriiletén szinte minden
szolgaltatas megtalalhatd amely az tidiilést, pihenést hivatott szolgalni.

Zanka Kozség Onkormanyzata intézményeinek felsorolasa

1./ Kétnyelvii Német Nemzetiségi Ovoda-Boleside
2./ Faluhaz, Konyvtar, Tajhaz, Kiallité terem,

3./ Korzeti Haziorvosi Rendeld

4./ Kozségi Fogszakorvosi Rendeld

5./ Z#nkai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal

6./ Bormizeum,

7./ Kozségi Strand

8./ Ravatalozé



3. fiiggelék a 18/2014. (X. 26.) 6nkorméanyzati rendelethez

ZANKA KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK TAGJAI

1./ Filep Miklés polgirmester
2./ Varga Zoltan alpolgarmester
3./ Horvath Lajos képviseld

4./ Péringer Antal képviseld

5./ Péringer Miklés képvisel

6./ B6hm Tamas képviseld

7./ Strébl Gébor képviscld



4. figgelék a 18/2014. (X. 26.) dnkorméanyzati rendelethez!

ZANKA KOZSEG KEPVISELO-TESTULETENEK

BIZOTTSAGAI
UGYRENDI BIZOTTSAG
Elndk: Péringer Antal
Tagjai: Horvath Lajos

dr. Filep Baléazs

KULTURALIS, SPORT ES IDEGENFORGALMI BIZOTTSAG
Elndk: Strébl Gébor
Tagjai: Bohm Tamaés

Gaal Tibor Laszlo

ZANKAI TELEPULESI ERTEKTAR BIZOTTSAG

Elnék: Horvéath Lajos

Tagjai: Gybrgy Péter
Kocsis Ervinné
Marossz¢kyné Csosza Maria
Vass Gyula

! Médositotta a 21/2014. (XIL. 30.) 6nkorményzati rendelet. Hatélyos 2015. januér 1-jé(6l.



Zanka

5. liggelék a 18/2014. (X. 26.) dnkormanyzati rendelethez
CIKLUSPROGRAM

Kézség Onkorményzat Képviselbtestiilete a  2010-t81 — 2014-ig terjedd

ciklusprogramjét a kovetkezdk szerint hatdrozza meg:

e o o o

A falu és az intézmények mikodésének biztositéasa, civil szerveziek tamogatisa;
Munkahelyteremtéssel — kapcsolatban  szoros  egyilittmikddés a  Badacsonyi
Pinccgazdasaggal;

Nagyobb autéparkolé kialakitisa a Vasutdllomas folotti teriileten legalabb tervezési
szinten;

Balaton partjan kézségi horgaszhelyek, csonakkikétd 1étesitése;

Kézség parkositasa: Iskola utca, Rédkdczi uit és a 71. fkl, it melletti teriiletek vonzobba
tétele érdekében;

Falukozpont parkositésa, burkolatépités;

Strand Lido kialakitasa;

Polgarmesteri Iivatal épitése

Villasori uton meglévod teriiletek épitési telekként torténé eldkészitése, alap
kézmiivesitése

Alsé-Tusakosi teriilet gazdasagi hasznositasara vonatkozoé lehetoségek feltarasa



6. fuggelék a 18/2014. (X. 26.) 6nkormanyzati rendelethez

Zankai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Bevezetld

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan

Zanka Kozség Onkorményzata KépviselG-testiilete (székhelye: 8251 Zanka, F6 u. 29,
képviseli: Filep Miklés polgarmester);

Monoszlé Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete (székhclye: 8273 Monoszld, Fé u.
40. képviseli: Simon Gyorgy polgarmester);

Balatonszepezd Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete (székhelye: 8252
Balatonszepezd, Arpad u. 27. képviseli: Mérton Jozsef polgarmester);

Balatoncsicsé Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete (székhelye: 8272 Balatoncsicso,
Fo6 u. 25. képviseli: Schumacher Jézscf polgarmester);

Obudavir Kizség Onkorményzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 8272 Obudavar, F6 u.
18/1. képviseli: Bodor Antal polgarmester);

Szentantalfa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 8272 Szentlantalfa,
Fé u. 39. képviseli: Kiss Csaba polgarmester);

Szentjakabfa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (székhelye: 8272 Szentjakabfa,
F6 u. 37. képviseli: Steixner L4sz16 polgarmester);

Tagyon Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 8272 Tagyon, Petéfi u.
10. képviseli: Steierlein Istvan polgdrmester);

az dnkorményzat miikddésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozé tligyek
dontésre vald clokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok cllatasara kozos
Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A k&zds hivatal kdzremiikodik az
onkormanyzatok egyméas kozotti, valamint az édllami szervekkel torténd egyiittmiikodésnek
osszehangolaséban.

A k6z8s Oonkormanyzati hivatal miikodésének részletes szabdlyait az aldbbiakban allapitjak

meg.
1. Altaldnos rendelkezések

Z#nka Kozség Onkorminyzata Képviseld-testiilete 154/2012. (XIL 20.) hatirozataval
Monoszl6 Kézség Onkormdanyzata Képvisels-testiilete 100/2012. (XIL 20.) hatarozataval
Balatonszepezd Kozség Onkormdnyzata Képviselé-testillete 135/2012. (XII. 20.)
hatarozataval

Balatoncsicsé Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete 78/2012. (XIL.  20.)
hatarozatéval

Obudavir Kézség Onkorményzata Képvisel§-testiilete 59/2012. (XIL 20.) hatarozataval
Szentantalfa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 90/2012. (XII. 20.) hatdrozatéval



Szentjakahfa Kizség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete 59/2012. (XIL  20.)
hatarozataval

Tagyon Kiozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete 60/2012. (XII. 20.) hatdrozatéval
dontdtt az intézmény létrehozasar6l és hagyta jova a vonatkozé megallapodast.

II. Alapvetd adatok

1. A kiltségvetési szerv
1. 1. Neve: Zéankai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Ilivatal)
1. 2. Székhelye: 8251 Zanka, Fé utca 29.
1. 3. Telephelye:
Kirendeltsége: 8272 Szentantalfa, F6 u. 39.
8252 Balatonszepezd, Arpad u. 27.
Ugyfélfogadési helyek: 8273 Monoszl6, Fé u. 40.
8272 Balatoncsicsd, F6 u. 25.
8272 Obudavar, F5 u. 18/I:
8272 Szentjakabfa, F6 u. 37.
8272 Tagyon, Pet6fi u. 10.
- Torzskonyvi azonosité szama; 804381
- Alapfté okiratdnak kelte: 2012. december 20.
- Alapité okiratanak szama: 5/2012.
- Alapitasanak idopontja: 2013. januar 1.
- Kozvetlen jogelddei: Zénka, Monoszl6, Balatonszepezd Ko6zségek Korjegyzosege
(székhelye: 8251 Zanka, I'6 u. 29.)
Balatoncsics6, Obudavir, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon Kézségek Korjegyzosége
(székhelye: 8272 Szentantalfa, F6 u. 39.)
- Illetékességi teriilete, miikodési kire: Balatoncsicsd, Balatonszepezd, Monoszlo,
Obudaviér, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon, Zanka kozigazgatasi teriilete
- Gazddlkodasi besorolasa (gazdalkodasi jogkore alapjan): oOnallban mikéds ¢és
gazdalkodad

111, 'Tevékenység

A Hivatal jogszabalyban mcghatarozott kiozfcladata: Az dnkormanyzatok miikédésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo lgyek dontésre valo
elokészitésével ¢és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatdsa. Koézremiikodés az
onkormanyzatok egymaés kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egytittmiikédésének
osszehangoldsédban.

A Hivatal alaptevékenysége: Ellidtja a Magyarorszdg helyi Onkorményzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX., torvényben ¢és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Balatoncsics6, Balatonszepezd, Monoszlé, Obudavar, Szentantalfa, Szentjakabfa,
Tagyon, Zanka telepiilések vonatkoziséban,

Szentantalfa és Balatonszepezd telepiilésen a kozos hivatalnak kirendeltsége miikddik a
jegyzOi hataskorbe tartozod igazgatasi iigyek meginditdsanak, a kérelmek benyujtasanak, az
ezen ligyekrol valo tijékoztatasnak a biztositdsara; a polgarmester és a képviselO-testiilet
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hataskorébe tartozé igazgatdsi ligyek intézésére; a polgarmester és a képviselO-testiilet
mikodésének, feladataik ellatasanak, az altaluk meghatarozott feladatok végrehajtaséanak

biztositdsara.

1V. Szakfeladatok:

Szakégazat:
841105 helyi Onkormdényzatok, valamint t6bbcéla kistérségi tarsuldsok
igazgatasi tevékenysége
Szakfeladatok:

841112  Torvényhozés, onkorményzati jogalkotas, dllamhatalmi
szervek tevékenysége

841114  orszaggyllési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 onkorményzati képviseldvélasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841116  orszidgos és helyi nemzetiségi Onkormdnyzati vélasztasokhoz
kapcsol6do tevékenységek

841117 Eur6pai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841118 orszagos és helyi népszavazashoz kapcsol6doé tevékenységek

841124 Altaldnos végrehajté igazgatasi tevékenység, helyi szintli altaldnos
végrehajtoé igazgatasi tevékenység

841126 onkorményzatok és tarsulasok éaltaldnos végrehajtéd igazgatési
tevékenysége

841133 Add, illeték kiszabdsa, beszedése, adéellendrzés

841173 statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai koltségvetési szerveikkel

882122 Atmencti scgély, dllamhaztartason kiviili timogatas

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem lat el.

A Ilivatal alaptevékenységét elsOsorban a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvény, az alapité dnkorményzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 Oonkorményzati rendelete, igazgatasi tevékenységeinek korét az égazati jogszabalyok,
igazgatasi tevékenységének eljarasi szabdlyait a kozigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabdlyairol szolé 2004. évi CXL. torvény, gazdilkodasat az dllamhéaztartasrél szolo
2011. évi CXCV. (0rvény, valamint az dllamhéaztartisrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

Nincs olyan gazdalkoddé szervezet, mely fol6tt a Hivatal tulajdonosi, alapitdéi jogokat

gyakorolna.

V. Szervezeti felépités

A kbz6s onkormanyzati hivatal 1étszdma 14 {6, melybdl
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- 1 16: jegyzd

- 1 f6: igazgatasi ligyintézd (jegyz6i helyettesitési megbizassal)
- 3 10: igazgatasi ligyintézé

- 1 f6: kereskedelmi és adoligyi tigyintézd

- 2 16: addligyi ligyintézd

- 4 f6: pénziigyi ligyintézd

- 1 f6: munkatigyi és pénziigyi iigyintézd

- 1 16: tigykezelo

A kozds bnkorményzati hivatal szervezeti felépitése

A Hivatalon beliil tovabbi szervezeti egységek nincsenek. A Hivatalban vezetd beosztist
koztisztviscld: a jegyzo.

VII. Feladat- és hatdaskirik

A jogszabalyokban meghatarozott hataskorok cimzettje a jegyzd. A jegyzd hataskorét - a
kiadméanyozasi jog kivételével - nem ruhdzza at az ligyintézdkre.

Ha a jogszabdlyban meghatérozott hatdskor cimzettje a Ilivatal Ugyintézéje — anyakoényvi
igazgatds -, akkor a hataskort az adott feladattal megbizott kdztisztviseld gyakorolja.

Jegyzb

- vezeti a Hivatalt, felclds a Hivatal miikodéséért és gazdalkodéasaért;

- bizlosftja a Hivatal miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket, a képvisels-
testiiletek altal megszabott kdltségvetési keretek kozott;

- képviseli a Iivatalt kiilsé szervek el6tt;

- tervezi, szervezi, irdnyitja és ellenérzi a Hivatal szakmai és gazdasigi miikodésének
valamennyi teriiletét;

- gyakorolja a jogszabdlyban meghatarozott hatdskoreti;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat;

- cllatja a Ilivatal miikodését érinté jogszabélyokban, Onkormanyzati rendeletekben ¢&s
dontésekben a részére elbirt feladatokat;
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- elkésziti a Hivatal SZMSZ-ét és més, kotelezben eldirt szabalyzatait, rendelkezéseit;

- kapesolatot tart a helyi, teriileti és orszagos szakimai szervezetekkel, hivatalokkal;

- tAmogatja a Hivatal munkajat segit6 testiiletek, szervezetek, kozosségek tevékenységét;
- folyamatosan értékeli a Hivatal ¢és a Hivatal dolgoz6inak tevékenységét, munkajat,

Igazgatasi ligyintézé 1. (Jegyzoi helyettesitési megbizassal)

- a képviselb-testiileti  iilések  elSkészitésében,
adminisztracidjiban valé részvétel;

- birtokvédelmi tigyek intézése;

- vadkar tigyekben eljaras lefolytatésa,

- vizjogi engedélyezési tigyck intézése,

- kozérdekli kérelmek ligyintézése;

- péalyazatok elokészitésében valo kozremilikodés;

- kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa,

- szabdlyzatok elkészitésében val6 kozremiikodés;

- ajegyzd helyettesitése;

- a kiadméanyozisi jog gyakorlasa valamennyi
allamigazgatasi igy tekintetében

- valasztési eljaras soran vald kozremiikodés;

- tigyfelek fogadasa

- iratkezelési feladatok ellatésa.

Igazgatasi iigyintézé 2.

népesség- és lakeim-nyilvantartasi iigyek intézése;
- a munkakorébe tartozé feladatokkal dsszefiiggésben
az adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;
- szocialis igyek intézése;
- gyermekvédelmi ligyek intézése;
- az Onkormanyzatok altal biztositott kdtelezd, vagy
onként vdllalt szociélis cllatdsokhoz kapcesolédd mikédési engedélyes szolgéltatasok

igyintlézése;
- anyakOnyvi Gigyintézési feladatok ellatésa;
- hagyatéki eljarasok lefolytatasa,
- valasztési eljaras soran val6 kézremiikodés;
- ugyfelek fogadasa;
- iratkezelési feladatok ellatisa;
Igazgatasi ligyintézé 3.

ad6- és értékbizonyitvany kiallitasa;
- a munkakorébe tartozé feladatokkal Osszefliggésben
az adatszolgdltatéasi feladatok ellatasa;
- szocialis tgyek intézése;
- gyermekvédelmi ligyek intézése;
- az Onkorméanyzatok &ltal biztositott kotelezd, vagy
Onként vallalt szocidlis ellatdsokhoz kapcsolédé miikodési engedélyes szolgaltatasok
ugyintézése;

- anyakOnyvi ligyintézési feladatok ellatasa;



Igazgatasi iligyintézo 4.
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hagyatéki eljarasok lefolytatasa,

ugyfelek fogadasa;

iratkezelési feladatok ellatasa;

a  képviselo-testiileti  iilések  eldkészitésében,
adminisztracigjaban vald részvétel;
jegyzOkonyv-vezelési feladatok cllatésa;
kozuthasznalattal kapcesolatos tigyek intézése;
valasztasi cljaras soran vald kozremiikddés;
k&zhiztonsagi referensi feladatok ellatasa;

hirdetményekkel (term6fold, egyéb) kapcesolatos
teljes korii tigyintézés;
a munkakorébe tartozo feladatokkal dsszefiiggésben

az adatszolgéltatasi feladatok ellatdsa;

Kereskedelmi- és adéiigyi ligyintézé

nyilvantartas;

bevallasok feldolgozasa;
adéfizetési kotelezettség megallapitdsa, adokivetés;

befizetések konyvelése;

kiilféldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos tigyek
intézése,

ugyfelek fogadasa;

iktatasi, irattarazasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

a  képviselo-testiileti  1ilésck  el6készitésében,
adminisztracidéjaban valé részvétel,
jegyzOkonyv-vezetési feladatok ellatasa;
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok
nyilvantartasa;

véalasztasi eljaras soran vald kézremiikodés;

allat- és ndvényvédelemmel kapcsolatos tigyek
intézése;

onkormdanyzati igyek ligyintézése;
kozteriilet-hasznélati tigyek, tulajdonosi hozz4jarulas
igyek intézése;

talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés;
kozbiztonségi referensi feladatok ellatdsa;

kereskedelmi és szillashellyel kapcsolatos igazgatasi

lgyek intézése;
az addéztatdssal kapcsolatos [eladatok ellatasa, igy
kiilondsen:

értesitdk kikiildése; felhivasok kibocsatisa;

ellen6rzés;
behajtas;
végrehajtas;

add- és értékbizonyitvany kiallitasa;
hulladékszallitasi tigyek intézése;
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- pénztar kezelése;
- lgylelek fogadasa,
- iratkezelési feladatok ellatasa;
- valasztasi eljaras soran vald kozremiikodés;
- a munkakdrébe tartoz6 feladatokkal dsszefiiggésben

az adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

Munkaiigyi- és pénziigyi ligyintézo

- munkatigyek mtézése (jovedelemigazolasok,
szabadsdg nyilvéantartds, személyzeti tigyek, utazasi igazolvanyok, SZJA ligyek;

- kozfoglalkoztatasi tigyck intézése;

- kotelezettségvallaldsok  nyilvantartdsa, utalasok,
gzamlazdis,

- koltségvetési taAmogatasok igénylése, az azokkal vald
elszamolas;

- a Magyar Allamkincstar részére  teljesitendd
adatszolgaltatasok elkészitése;

- nyilvantartasok vezetése;

- a kozponti illetményszamfejtdé rendszerben a
kifizetések szamfejtése és a jelentések elkészitése;

- strandi pénztarak cllenbrzésc;

- konyvelési feladatok ellatésa;

- pénziigyi szabalyzatok elkészitése, karbantartdsa;

- valasztasi eljaras soran vald kozremiikodés;

- lgyfelek fogadasa;

- iratkeczelési feladatok cllatasa;

- a feladatkdreit érintd adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa.

Adéiigyi iigyintézé 1

- az adoéztatdssal kapcsolatos feladatok cllatdsa, igy

kiiléndsen:
® nyilvantartas;
* bevallasok feldolgozésa;
= adofizetési kotelezettség megdllapitasa, adékivetés;
» befizetésck kdényvclése;
" ¢ériesitOk kikiildése; felhivasok kibocsatasa;
= ellendrzés;
* behajtés;
= végrehajtas;
- gylimolestelepitési engedély tigyek intézése;
- ligyfelek fogadésa;
- nem Uuzleti célu szallashelyekkel kapcsolatos
tgyintézés;

- iratkezelési feladatok ellatasa;
- valasztasi eljards soran val6 kozremiikodés;
- a feladatkérét érinté adatszolgaltatasi feladatok

ellatdsa.



Adoiigyi ligyintéz6 2

- az adéztatdssal kapcsolatos feladatok cllatasa, igy
kiiléndsen:
® nyilvantartas;
= bevallasok feldolgozésa;
» adofizetési kotelezettség megallapitisa, adokivetés;
* befizetések konyvelése;
= ¢rtesitok kikiildése; felhivasok kiboosatasa;
m  ellenGrzés;
* bchajtas;
=  végrehajtas;
- lgyfelek fogadasa;
- a koltségvetés végrehajtasa, kotelezettségvallalasok
nyilvantartasa, a kifizetések, utaldsok teljesitése, a hizi pénztir kezelése,
- leltdrozasi, sclejtezési feladatok elldtdsas
- iratkezelési feladatok ellatasa;
- vélasztasi eljaras sordn valo kozremiikédés;
- a feladatkorét érinté adatszolgéltatasi feladatok
ellatisa.

Pénziigyi tigyintézé 1

- koltségvetési  koncepcid, koéltségvetési rendelet

tervezet elkészitése;
- a  koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolédod
tajékoztatdk, beszamoldk, zarszamadés elkészitése;

- koltségvetési tAmogatasok igénylése, az azokkal vald
elszdmolés;

- a Magyar Allamkincstir részére teljesitendd
adatszolgaltatasok clkészitésc;

- kdzremiikddés palyazatok etkészitésében,
elszamolasaban;

- konyvelési feladatok;

- vagyongazdalkodasi feladatok ellatésa;

-  4fa bevallasok elkészitése;

- nyilvantartasok (kotelezettségvillalas) vezetése;

- érvényesitdi, ellenjegyz6i, pénztarellendti jogkdrdk
gvakorldsa;

- a kozponti illetményszamfejté rendszerben a
kifizetésck szamfcjtése és a jelentések elkészitése:

- valasztasi eljaras soran vald kdzremiikddés;

- iratkezelési feladatok ellatdsa,

- feladatkéréhez tarlozo adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa;



Pénziigyi iigyintéz6 2
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koltségvetési  koncepcid, koltségvetési rendclet

tervezet elkészitése;
a kdltségvetés végrehajtasdhoz  kapcesolodo

tajékoztatok, beszamoldk, zarszdmaddas elkészitése;

Pénziigyi iigyintéz 3

tajékoztatdk elkészitése;

Pénziigyi ligyintézé 4

?

normativ koltségvelési tadmogatisok igénylése, az
azokkal valo elszamolas;

a Magyar Allamkincstar részére teljesitendd
adatszolgéltatasok elkészitése;

kontirozasi feladatok;

vagyongazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési feladatok
ellatasa;

afa bevalldsok clkészitése:

palyazatok elkészitésében,  elszamoldsidban
kozremiikodés;

pénziigyi szabalyzatok elkészitése, karbantartésa;
érvényesitsi, ellenjegyz6i, pénztarellendri jogkorok
gyakorlésa;

vélasztasi eljaras soran val6 kézremiikddés;
iratkezelési feladatok ellatasa;

feladatkoréhez tartozd adatszolgéltatasi feladatok
ellatasa;

a  koltségvetés  végrehajtasdhoz  kapcsolodd

koltségvetési tamogatasok igénylése, az azokkal vald
elszamolas;

a koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések teljesitése,
a hazi pénztar kezelése;

adatrogzitési, konyvelési feladatok;

nyilvantartasok vezetése;

érvényesitdi, ellenjegyzdi jogkorok gyakorlédsa;
pénztarak kezelésc;

tigylelek fogadésa;

megrendelések, szerzodések teljes korii kezelése;
bérleti szerzédések ligyintézése;

lakds- és helyiséggazdalkodési feladatok ellatédsa;
véalasztéasi cljaras soran vald kozremiikoédés;
feladatkoréhez tartozé  adatszolgéaltatdsi  feladatok
ellatasa;

koltségvetési  koncepcid, koltségvetési  rendelet
tervezet elkészitése;
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a koltségveteés végrehajtasdhoz kapcsolado

tajékoztatok, beszamolok, zarszamadas elkészitése;

normativ koltségvetési tamogatasok igénylése, az
azokkal val6 elszamolas;

a Magyar Allamkincstar részére teljesitendd
adatszolgaltatdasok elkészitése;

a kéltségvetés végrehajtasa;

kdnyvelési feladatok;

vagyongazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési feladatok
ellatéasa;

afa bevallasok elkészitése;

nyilvantartdsok vezetése;

érvényesitdi, ellenjegyz6i jogkorok gyakorlasa;

a kozponti illetményszamfejté rendszerben a

kifizetések szadmfejtése és a jelentések elkészitése,

Ugykezels

munkatigyi feladatok cllatasa;

tgyfelek fogadasa;

anyakonyvi feladatok ellatasa;

véalasztasi eljaras soran val6 kézremiikédés;
feladatkdréhez tartozdé adatszolgaltatasi feladatok
ellatésa;

tigyfelek fogadasa;

iktatési, irattarazasi, iratkezelési feladatok cllatésa;
népesség-nyilvantartasi eladatok ellétdsa;

hatéséagi bizonyitvanyok intézése;
jegyzékonyvvezet6i feladatok ellatasa;
hirdetményekkel (term6fold, egyéb) kapcsolatos
teljes kord igyintézés;

kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos iigyek
intézése,

allat- ¢és novényvédelemmel kapcsolatos tigyek
intézése;

talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés;

postazas;

gépelési feladatok ellatasa;

valasztési eljaras soran val6é kozremiikodés;

polgari védelmi tgyek kezelése;

értckezletek, tandcskozasok, targyalasok, testiileti
tilések el6készitése;

kozfoglalkoztatassal ~ kapcsolatos  teljes  korii
adminisztracio ellatasa,

feladatkoréhez tartozé adatszolgaltatasi feladatok
cllatasa;

telefonkézpont kezelése;

Anyakényvvezetdi feladatokat a szakvizsgéaval rendelkezé 3 16 lathat el.
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A feladatok részletezését, megosztasat a munkakdr leirdsok tartalmazzak. A munkakéri
leirdsok elkészitéséért, aktualizalasaért a jegyzo a felels.

A Hivatal székhelyén 9 16 dolgozik,
4 16 (igazgatasi Uigyintézd 3, pénziigyi tigyinléz6 1, adoiigyi tigyintézo 2, iigykezel6) dllando
munkahelye a Szentantalfan m{ikods,
1 16 (pénziigyi ligyintéz6 4) munkahelye a Balatonszepezden miikédd Kirendceltség,
A kirendeltségen biztositott
a) a jegyz6i hataskorbe tartozé igazgatdsi ligyek meginditdsanak, a kérelmek
benytjtasanak lchet8sége, az ezen tigyekrdl valo tajékoztatast;
b) a polgarmester és a képviselS-testiilet hataskdrébe tartozé igazgatisi ligyek
intézésének lehetésége Balatoncsicsd, Obudavir, Szentantalfa, Szentjakabfa, Tagyon,
illetve Balatonszepezd telepiilések vonatkozasédban,
¢) a polgiarmester és a képviselG-testillet miikodésének biztositasaval, feladatainak
ellatasaval, az dltaluk meghatarozott feladatok végrehajtasaval kapcsolatos ligyintézés;
d) az e feladatokkal kapcsolatos tigyiratkezelés Szentantalfa Kirendeltségén.
Az ugyek meginditasanak, illetve az ligyek intézésének lehetésége nem vonatkozik azon
eljardsokra, melyekhez a Ilivatal olyan kozponti rendszert hasznal, melynek elérhetdsége a
Kirendeltségen nem biztosithatd.

VITI. A munkéiltatéi jogok gyakorldsa
A munkaltatoi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

IX. A munkavégzésscl kapesolatos szabilyok

A koztisztviseld, az iigykezel§ (a tovdbbiakban egyiitt: koztisztviseld) feladatait a koz
érdekében, a jogszabalyoknak mecgfeleléen, szakszer(ien, partatlanul és igazsagosan, a
kulturalt ligyintézés szabdlyai szerint a szakmai és az etikai szabélyok betartaséval koteles
ellatni.

A Hivatal kéztisztvisel6i munkavégzésiik sordn mindenkor kotelesek a kozszolgilat, az
dnkorméanyzatok és a Hivatal tekintélyét meg6rizni.

A koztisztvisel6 koteles megtartani az dllam- és szolgélati titkot.

A kozliszivisel6 illetéktelen személynek és szervnek nem adhat tajékoztatast olyan tényekrél,
amelyek tevékenysége soran jutottak tudomdaséra és kiszolgéltatasuk az Allam, az
onkorményzatok, a Hivalal a munkatérsa vagy az 4llampolgar szdméra hétrdnyos, vagy
jogellenesen elényos kovetkezményekkel jarna.

A kéztisztvisclé koteles a kijelolt munkahelyen és idében munkéara képes allapotban
megjelenni, és munkat végezni.

Ha a munkéra képes édllapot nem &ll fenn, vagy ennek vizsgalatat a koztisztvisel$ alapos indok
nélkiil megtagadja, a munkéba 4ll4std] vagy a munkavégzés folytatasatol el kell tiltani, és az
esetrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

A munkabdl valé tavolmaradast a koztisztviseld koteles legfleljebb 24 oran beliil munkahelyi
vezetdjének bejelenteni, a tdvolmaradds okéat a munkahelyi vezetd felszolitdsara az 4ltala
megadott hataridén beliil igazolni.

A munkabél vald tavollét nyilvantartasdért a jegyzé felelés. Az illetményszamfejtés részére
torténd idészakos adatkézlésért a munkatigyi- és pénziigyi ligyintézd a felelds.
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Minden koztisztvisels egyénileg felelés a szamélyes hasznalataba adott hivatali
vagyontargyakért. A vagyonvédelem és a hivatali titoktartds érdekében kételes gondoskodni
annak megakaddlyozasardl, hogy illctéktelenck a hivatal helyiségeibe belépjenek, és ott
tartdzkodjanak.

A hivatali helyiséget tavozaskor koteles bezarni, a hivatalos iratokat elzarni, az dramtalanitast
clvégezni.

A munkakor atadas szabdlyai

Ha az adott koztisztvisel6i munkakdrbe alkalmazott kdztisztviseld személyéhen véltozas
torténik, vagy a feladatok egy részének ellatasa mas koztisztviseld feladatava valik, akkor a
feladatatadasrol ,,atadas-atvételi jegyzOkonyvet” kell felvenni.
A munkakor atadasnal jelen vannak az érintett koztisztvisel6k és a jegyz6.
A jegyz6konyvnek (a kételezd jegyz6kényvi elemeken tl) tartalmaznia kell:
— a folyamatban 1évé {igyek iratait, az ligyintézés 4lldsdnak és a tett intézkedéseknek
megjeldlését;
— a feladatot atadd koztisztviselonek a tett intézkedéseiért illetve mulasztdsaiért valo
felelésségvallalasi nyilatkozatat;

a munkakor ellatdsa soran hasznalt — a Hivatal, illetve az Snkorméanyzatok tulajdonéban
1év6 — eszkozoket, segédleteket, sth., megjeldlve azok hasznalhatosdgi allapotat is;
— az eszk6z8kben tapasztalt hidnyt, illetve a hianyért valo feleldsség megallapitasat;
— minden olyan lényeges tényt vagy korilményt, amely a feladatellatas zavartalan folytatasa,
vagy az Ugyintézési hibakért, mulasztasokért valé feleldsség megallapitdsa szempontjéabol

lényeges.
A helyettesités rendje

A Hivatalban folyé munkat a dolgozdk idéleges vagy tartds tdvolléte nem akadalyozhatja.

TAVOLLEVO HELYETTESITI
Jegyz8 ) | igazgatési tigyintézd 1
igazgalasi igyintéz0 1 igazgatasi igyintézo 3
igazgatasi ligyintéz6 2 igazgatasi Gigyintézo 4
pénziigyi ligyintézd 4
1gazgatasi igyintéz63 igazgatasi igyintézd 2
ugykezeld
igazgatasi Uigyintéz6 4 igazgatdsi ligyintézo 2
kereskedelmi- és addiigyi tigyintézé adotgyi tigyintéz6 1
igazgatasi ligyintézd 3
addiigyi ligyintézé 1 kereskedelmi- és addligyi ligyintézo
adoiigyi ligyintéz2 pénziigyi ligyintézé 1
munkaiigyi- és pénziigyi ligyintézd | pénziigyi ligyintéz6 4
pénziigyi tigyintézo 1 adotigyi ligyintéz6 2
pénziigyi ligyintézo 2 pénziigyi Ugyintézo 3
pénziigyi ligyintézo 4
pénziigyi igyintézd 3 munkaiigyi- és pénziigyi iigyintézé
pénziigyi tigyintézo 4 pénziigyi tigyintézo 3
munkatiigyi- és pénziigyi ugyintézd
igazgatasi ligyintézd 2
tigykezeld igazgatdsi ligyintéz6 3




F6 szabaly szerint az egymast helyetlesitd koztisztviselok nem lehetnek egyszerre tavol, ez
alol kivételt képez a rovid (1-2 nap idétartamu) tavollét, tovabba az, amikor ezt a jegyzd a
koztisztviseld kiilondsen fontos maganérdekére tekintettel vagy mas fontos okbol
engedélyezi.

A koztisztviselok rovidebb idétartamu, eseti tavolléte esetén a helyettesitési feladatokat ellaté
személy szdmadra a konkrétan ellatand6 feladatokat a jegyzo adja ki.

A kozlisziviselSk tartés tévolléte esetén a helyettesitési feladatok ellatasarél, a munkakori
feladatok esetleges atcsoportositdsarél a jegyzd irdsba foglalt, a konkrét csotre kiadott
munkdéltatéi intézkedésben rendelkezik.

Az ligyfélfogadis rendje

A hivatal székhelyén (8251 Zanka, F6 u. 29.)
= hétf6 8: 00— 11: 00 és 13: 00— 15: 00
- szerda 8: 00— 11: 00 és 13: 00- 15: 00
- péntek 8: 00 —12: 00

Szentantalfa Kirendeltségen:
- kedd 8:00 - 11: 00 és 13: 00— 15: 00
- szerda 8: 00 —11: 00 és 13: 00- 15: 00
- péntek 8: 00 —12: 00

Balatonszepezd Kirendeltségen:
- hétf6 8: 00—-11: 00
- péntek 8: 00 —1: 00

A jegyz6 minden hénap elsdé hetében személyesen koteles az Motv. 86. § (2) bekezdésében
meghatdrozott ligyfélfogadast megtartani a telepiiléseken, az aldbbiak szerint.

A hénap tovabbi ligyfélfogadasi napjain a jegyz6 megbizasabol beosztott koztisztviseld jar el.
Jegyzb  jegyzOi megbizott - 4ltal megtartott tigyfélfogadés az tigyfélfogadasi helyeken:

telepiilés iigyfélfogadasi id6
Balatonszepezd hétf6 8:00 — 11:00
(8252 Balatonszepezd, Arpad u. 27.)
Tagyon kedd 8: 00 —9: 00
(8272 Tagyon, Petdfi u. 10.)
Obudavar kedd 9: 00 — 10: 00
(8272 Obudavar, F6 u. 18/1.)
Szentjakabfa kedd 10: 00 —-11: 00
(8272, Szentjakabfa, F6 u. 37.)
Balatonesicsd kedd 11: 00 —12: 00
(8272 Balatoncsicsé, F6 u. 25.)
Szentantalfa kedd 13:00 — 14:00
(8272 Szentantalfa, F6 u. 39.)
Zinka szerda 8:00 — 12:00
(8251 Zénka, Fu.29.) _
Monoszld osiitortok 11:00 — 12: 00
(8273 Monoszld, F6 u. 40.)
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Ugyiratkezelés

Az tigyiratkezelés irdnyitasaért és cllendrzéséért a jegyzod felelds.

Az lgyiratkezelést az Iratkezelési szabdlyzatban foglalt eldirdsok alapjan kell végezni. A
koéz6s Onkormanyzati hivatal kdzponti irattdra a székhelyén taldlhaté. A kirendeltségen
iktatott iratok irattarozasa a kirendeltségen torténik. Nem keriilnek be tovabbd a kozponti
irattarba a jogel6d szervek lezart Ggyiratai, melyek elhelyezésére, a vonatkozéd jogszabalyok
rendelkezéseinck megfelcld tarolaséra a jogeléd szervek székhely telepiilésci biztositanak

helvet.

A kiadmdanyozis rendje

A jegyzb sajat hataskorében gyakorolja a kiadményozéds jogal. A kiadméanyozisi jog
atruhazasardl a jegyz6 utasitisban rendelkezik. A jegyzd tavolléte esetén helyette a
kiadmanyozdsi jogot az igazgatdsi ligyintézd 1 gyakorolja.

A bélyegzdk hasznalata, kezelése

A bélyegzdk haszndlatardl a jegyz6 utasitdasban rendelkezik. A Hivatalban hasznalatos
valamennyi bélyepz6rél, annak lenyomatérdl nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki és mikor vette hasznélatba, melyet
az atvevd szemdély a nyilvantartasban alairdasaval igazol.

A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézé 3 a felelds.

Az dtvevik személyesen felel6sek a bélyegzék megdrzéséert.

A bélyegz6k beszerzésérdl, kiaddsardl, nyilvantartasardl, cseréiérél &s &venkénti cgyszeri
leltarozasarol a jegyz6 gondoskodik.

A Hivatal gazdalkoddsanak rendje

A gazdélkodasi feladatokat, azok ellatdsdnak rendjét, a feleldsségi szabdlyokat az ezzel
kapcsolatos belst szabalyzatok hatdrozzak meg.

A banknil vezetett szdmla feletti rendelkezésre jogosultakat a jegyz6 jeloli ki. Neviket és
alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez.

Az aldirds-bejelentési kartonok egy-egy maésolati példanyat a pénziigyi ligyintézé 3 koteles
Srizni,

A Katelezettségvallalas, utalvanyozds, érvényesités, cllenjegyzés rendjét a jegyzd hatdrozza
meg, ennek részletes szabdlyait az e targyt szabdlyzat rogziti.

Belso ellenorzés

A lIlivatal belsé ellenérzésénck megszervezéséért, rendszerénck kialakitasaért a jegyzd a
felelés. E feladatot a Hivatal az énkormanyzatok tobbcéla tarsuldsa atjan 1atja el.

X. Az irdanyit6 szerv altal a Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek

A Hivatalhoz rendelt mas kﬁltség}rctési szervek:
- Kétnyelvii Német Nemzetiségi Ovoda-Boleséde 8251 Zanka, Iskola u. 4.
- Nivegy-volgyi Ovoda 8272 Szentantalla, F6 u. 22.
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- Zanka és Térsége Egészségligyi Intézményi Tarsulas 8251 Zanka, F6 u. 29.

- Zanka ¢és Térsége Oktatési Intézményi Térsulas 8251 Zanka, F6 u. 29.

- Nivegy- vilgyi Szennyviz — Csatornazasi és Kezelési Onkorményzati Teriiletfejlesztési
Tarsulas 8272 Balatoncsicso, Fé u. 25.

- Zénkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat 8251 Zanka, F6 u. 29.

- Balatoncsicséi Német Nemzetiségi Onkorményzat, 8272 Balatoncsics6, F6 u. 25.

- Szentjakabfai Német Nemzetiségi Onkorményzat 8272 Szentjakabfa, F6 u. 37.

XI. Zaré rendcelkezésck
A ZAnkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat

Balatoncsicsé Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete /2013, () hatdrozatéval
Balatonszepezd Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete  /2013. () hatérozataval
Monoszl6 Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete  /2013. () hatarozataval
Obudavir Kézség Onkorminyzata Képviselo-testillete  /2013. () hatarozatéval
Szentantalfa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete  /2013. () hatarozataval
Szentjakabfa Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete  /2013. () hatarozataval
Tagyon Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete /2013, () hatérozataval

Zanka Kozség Onkorméanyzata KépviselG-testiilete  /2013. () hatdrozatéval

hagyta jova.
A Szervezeli & Miikodési Szabalyzat a jovahagydsat kévetd napon 1ép hatalyba.

Zéanka, 2013. februar 12.

Lukdcs Agnes
jegyzd
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7. fiiggelék a 18/2014. (X. 26.) dnkormdanyzati rendelethez

Zanka Kozség Diszpolgara:

Csanadi Imre
Dr. Szabd Dezs6
Szekeres Karoly

Solyom Bélané
Takécs Ferenc
Tarédy Istvanné dr.
Kocsis Ervinné

Zanka Kozségérl kitimtetell:

Kocsis Ervinné
Takacs Ferenc
Kolontari Géza
»Magyar Tenger” Pavakor
Okalyi Ivan Kertbarat Kor
Dr. Szabd Dezséné
Loch Otté
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8. figgelék a 18/2014. (X. 26.) dinkormanyzati rendelethez

74Anka Kozség Onkormanyzata
2014. évi
MUNKATERVE

2014. janudr 30. (csiitortik)

Napirend: 1.) Beruhéazasok, 2014. évi koltségvetés eldkészitése

Eldterjesztd: polgdrmester

2.) 2014. évi kbzbeszerzési terv elfogadasa
Eloterjeszto: polgdrmester

3.) Civil szervezelek mikodésérdl tdjékoztatds, a 2013. évi tamogatisok
felhasznalasarol tajékoztatd
FEldterjesztd: Civil szervezetek vezetdi

4.) Szavazatszamlild Rizottsag pottagjanak megvilasztasa
Eldterjeszid: Jegy=8

5.) Telepiilési Ertéktar Bizollsag SZMSZ elfogadasa
Eléterjesztd: Horvith Lajos képviseld

6.) Zanka 850, ¢vforduldjara kiadvanyrdl cldterjesziés
Eldrerjeszid: Horvdrth Lajos képvisel&

2014. februdr 13. (esiitirtok)
Napirend: 1.) A 2014. évi kéltségvetési rendelet megalkotasa
Elbterjeszid: polgdrmester
2.) Civil szervezetek tdmogatasa Ad-hoc bizottsag alakitasa
Eidterjeszid: polgdrmesier

2014. marcius 27. (csiitortsk)
Napirend: 1.) Onkorményzati rendelctek feliilvizsgalata
Eldterjesztd: polgdrmester, jegyz&
2.) Civil szervezetek tdmogatasanak elbirdlasa
LEldterjesztd. polgdrmesier
3.) Zanka 850. évforduldjara szervezd bizottsag megalakitasa
Eldterjeszid: polgdarmester
4.) Falu- és strand bejarasa

2014. aprilis 24, (csiitortok)
Napirend: 1.) A 2013. évi kdltségvetési rendelet mddositisa
ElGrerjeszid: polgdrmester
2.) 2013, évi kéltségvetés végrehajtasardl és a pénzmaradvany elszamoldsiré]
52010 rendelet
Eldterjeszio: polgdrmester
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3.) Zénka Kozség Onkormanyzata 2013.  évi  gyermekjoléti  és
syermekvédelmi feladatainak atfogé értékelése
Lldterjesztd: Jegyzd, Gyermekjoléti szolgdlat munkatdrsa

2014. majus 29, (csiitortok)

Napirend: 1.) A Balatonfiiredi Rendérkapitany beszdmoldja a blinmegel6zésrdl, a nyari
felkésziilésrél, valamint az elmult idészak értékelésérol
Eldterjesztd: Balatonfilredi Rendbrkapitdnysdg
2.) Téajékoztato az idegenforgalmi szezonra valé felkésziilésrol

Eloterjesztd: falugondnok

2014. janius 26. (csiitértik)

Napirend: 1.) Beszamol6 a K6z0s Hivatal miikodésérdl, személyi és targyi feltételeirdl
Eldterjeszt8: jegyzd
2.) Beszamol6 az 6nkormanyzati tarsuldsokban végzett tevékenységril

Eldterjeszté: polgdrmester
3.) Beszamold a 2010-2014. valasztasi ciklusban elért eredményekrdl

Eléterjesztd: polgdrmester

2014. szeptember 11. (esiitirtok)
Napircend: 1.) A 2014. évi kéltségvetés els6d félévi végrehajtasa, eldiranyzat médositas
Eléterjeszté: polgdrmester :
2.) A 2014. &évi koltségvetés clso félévi végrehajtasrol sz616 beszamold
Elé6terjeszi: polgdrmester
3.) A nyari idegenforgalmi szezon értékelése
Lldterjeszitd: falugondnok

2014. oktéber 30. (csiitortik)
Napirend: 1.) A 2014. évi koltségvetés III. negyedéves végrehajtisa, elbiranyzat
modositas
Eldterjeszts: polgdarmester
2.) A 2014. évi koltségvetés 111 negyedéves végrehajtasardl szold beszamold
Eléterjeszta: polgdrmester
3.) A 2015. évi koltségvetési koncepcid megyvitatasa
Eléterjesztd. polgdrmester
4.) Helyi Esélyegyenl6ségi Program feliilvizsgalata
Eldterjesztd: polgdrmester
5.) Koézmeghallgatas idépontjanak meghatarozésa
Eléterjesztd: polgarmester

ALAKULO ULES

2014. november 27, (csiitortik)
Napirend: 1.) 2015. évi bels6 ellentrzési terv elfogadéasa
Eldterjesztd: jegyzd, belsé ellendr
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2.) A 2015. évi koltségvetést megalapozé helyi rendeletek felilvizsgalata
Eldterjesztd: polgdrmester

3.) 2015. évi kulturélis rendezvény-terv
Eloterjeszté: miivelddésszervezd

2014, december 11. (szerda)

Napirend: 1.) 2015. évi munkatery javaslat
Eléterjesztd: polgdrmester
3.) Fitkezés téritési dijairl sz616 rendelet felilvizsgalata
Eldterjesztd: polgdrmester
4.) TemetO-rendelet feliilvizsgélata
Eléterjesztd: polgdrmester

Kozmeghallgatis: .....
Zanka, 2013. december 17.

Filep Miklés sk.
polgdrmester
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9, fiiggelck a 18/2014. (X. 26.) dnkormanyzati rendelethez

Hatalyos rendeletek
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10. figgelék a 18/2014. (X. 26.) 6nkorméanyzati rendclethez

) _ EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS )
ZANKA KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETE
ES A
ZANKAI NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE
KOZOTT

mely létrejott az Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 27. §-a alapjan, a
nemzetiségek jogair6l sz616 2011. évi CLXXIX torvény ( a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1-4)
bekezdésére figyclemmel Zdnka Kiozség Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete (a
tovébbiakban: helyi onkormanyzat) és a Zankai Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisclé-testiilete (a tovabbiakban: nemzetiségi Onkorményzat) koézdtt a nemzetiségi
dnkormanyzat gazdalkodasi-pénzigyi feladatainak ellatasarol.

A helyi onkorméanyzal a nemzetiségi Onkorményzat részére — annak székhelyén — a Njtv.
el6irdsai alapjan a Zaénkai Kozos Onkorméanyzati Hivatal 8251 Zanka, F6 u. 29. (a
tovabbiakban: Hivatal) Utjan igény szerint az Onkorményzati feladat ellatashoz szilkséges
targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes haszndlatdit a Hivatal
tandcstermében, hivatalos helyiségében biztositja;

a) a helyi Onkorményzat ingyenesen biztositja a nemzetiségi Onkorméanyzat {iléseinek
lebonyolitdsdhoz, illetve koézmeghallgatasaihoz, forumaihoz sziikséges helyiséget a
Hivatalban, valamint a Faluhdzban. A nemzetiségi 6nkormanyzat elntke, akadélyoztatdsa
esetén elndkhelyettese minden hénapban, rogzitett idépontban fogad6drat tart a Hivatalban.

b) a helyi 6nkorméanyzat Ichetévé teszi a nemzetiségi dnkormanyzat részére az dnkorméanyzati
intézményekben a rendezvényeinek ingyenes megszervezését. A teremhasznélatot minden
hoénapban eldre kell egyeztetnie az elntknek az intézmény vezetdjével, vagy a Zankai Kozos
Onkormanyzati Hivatal kinevezett jegyzbjével (a tovabbiakban: jegyzd;

¢) az énkorményzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz)
sziikséges targyi és személyi feltételcket biztositja:

d) gondoskodik a testiileti {ilések el6készitésérél (meghivok, elbterjesztések, hivatalos
levelezés elokészitése, postdzasa, a testiileti ilések jegyz6konyveinek elkészitése, postizdsa);
e) a testiileti dontéseket és a tisztségviseldk dontéseit elOkésziti, a testiileti és tisztségvisel6i
dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat ellatja,

f) a nemzetiségi Onkorményzat milkodésével, gazdilkodasdval kapcsolatos nyilvéantartasi,
iratkezelési feladatokat ellatja;

g) az a)-f) pontokban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodd koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli;

h) a helyi és a nemzetiségi 6nkormanyzat kéltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi kdtelezettségek teljesitésével, tovabba
a nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartisba
vételével és adoszam igénylésével kapcesolatos feladatokat a Hivatal latja el;



28

i) a nemzetiségi onkormanyzat kitelezellségvallalasaival kapcsolatos helyi Onkormanyzatot
terhel6 pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési feladatokat a Hivatal pénziigyi fétanacsosa latja
el kiilon szabdlyzat alapjan.

1) A nemzetiségi onkormanyzat testiileti {ilésein az dnkorméanyzat képviseletéhen a jegyzo,
vagy annak — azonos képesitéssel rendelkez6 — alland6 vagy eseti megbizottja vesz részt.

Az egyiittmiikddé felek feladataikat az aldbbi jogszabilyok figyelembevételével 1atjdk el:
a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

L ]

e anemzetiségek jogairdl sz616 2011. CLXXIX. térvény,

e az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht),

e az A4llamhaztartisrél $z616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL31.)

Kormanyrendelet (tovédbbiakban: Aszr.),

e a koltségvetés alapjan gazdilkodé szervek beszdamoldsi és konyvvezetési
kotelezettségérél sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Aszr.),

e a nemzetiségi Onkormanyzatoknak a kozponti kdltségvetéshdl nyijtott
feladataranyos tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjér6l szo6lo6
428/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet,

e anemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény 74. §.

A nemzetiségek jogairél szolé 2011. CLXXIX. térvény 159. § (1) bekezdése alapjan 2012.
januadr 1-jét8]1 a kisebbségi oOnkorményzat elnevezésc nemzetiségi Onkorméanyzat. A
névmddosuldst a Magyar Allamkincstar altal vezetett torzskonyvi nyilvéntartds felé a
nemzetiségi onkormanyzatnak adatvaltozas cimén be kellett jelentenie. A helyi nemzetiségi
onkorményzatnak 6nallé adészamot is kellett kérnie a Magyar Allamkincstar Gtjan az allami
ad6hatdsagtdl. Adészadma: 15781228-1-19. A névmodositas bejelentését és a torzskonyvi
nyilvantartasban t6rténd atvezetését kovetéen az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjén a
helyi nemzetiségi Onkorményzat részére a székhelye szerinti helyi 6nkormdényzat 4ltal
vélasztott szamlavezetonél 6nallé fizetési szamlat kellett nyitnia. Koltségvetési szamlaszama:
73200062-16010280.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
I.1. A koltségvetési koncepcio6 elkészitése

A jegyzd a koltségvetési koncepcié 0Osszedllitasat 30 nappal megelézden attekinti a
nemzetiségi Onkorméanyzat clnékével a nemzetiségi dnkorméanyzat kdvetkezd koltségvetési
évre vonatkozo feladatait, varhatd bevételi forrasait, ezek koziil kételezéen a nemzetiségi,
etnikai  feladatok finanszirozdsanak egylittes Osszegére vonatkozé  bevételeket.
Egyiittmiikédve elkészitik a nemzetiségi dnkorményzat koncepcidjat,

A jegyz6 a helyi onkorményzat koltségvetési koncepcié tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot ¢érintd adatairdl, keretszdmairdl — a tervezet elkésziiltét kdvetd 3 napon beliil
frasban — tdjékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkét. A nemzetiségi Gnkormanyzat
koltségvetési koncepciordl kialakitott véleményét a helyi Onkormanyzat- koncepci6-
tervezetéhez kell csatolni. .

A jegyzd altal elkészitett, a kdvetkezd évre vonatkozd helyi énkormanyzati koltségvetési
koncepciét az elnék november 30-ig (valasztds évében: dececmber 15-ig) benyijtja a
képvisel-testiiletnek.

A helyi O6nkorméanyzat koltségvetési koncepcidjdnak a nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozd részérdl a jegyzo tajékoztatja a nemzetiségi Snkormanyzat elnokét.
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A jegyz6 a helyi Onkorméanyzat koncepcidjat annak elfogadasat kovetben a nemzetiségi
dnkorményzat elndke rendelkezésére bocsétja. '

1.2, A nemzetiségi onkorményzat koltségvetésének elkészitése és jovahagyasa

A jegyzd a helyi onkorményzat koltségvetési koncepcié tervezetének a nemzetiségi
onkorményzatot érinté adatair6l, keretszamair6l, valamint a Kkoltségvetés készitésére
vonatkozé hatarid6krol tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét.

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetben a koltségvetésre vonatkozd részletes
informéciék megismerése utdn a polgarmester a Hivatal kdzremiikddésével folytatja az
cgyeziel¢st a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével.

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetését a jegyzd késziti el a IHivatal koztisztviseli
kozremiikbdésével. A nemzeliségi Onkormanyzat koltségvetését a képviselG-testiilet
hatarozattal fogadja el, melynek tartalmaznia kell a miikddési és felhalmozasi ¢éla bevételeket
és kiaddsokat, egymasté] clkiilénitetten az Aht. 26. § (1) bekezdésében, valamint az Aszr. 24.
§, valamint a 29. § (1) bekezdésben foglaltakat.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testitlete a targyévi kiltségvetésének elfogadasarédl
hatdrozatot hoz. Ezen hatérozatot az elndk megkiildi a helyi 6nkorményzat jegyzdjének. A
nemzetiségi onkormdanyzat ¢ dontését, olyan id6ben kell meghoznia ¢és eljuttainia a jegyzé
részére, hogy az a koltségvetési rendelet tervezetbe beépithetd legyen.

A jegyzd &ltal elkészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar 15-éig
nydjtja be a helyi Onkorményzat képviselO-testiiletének. Ha a koltségvetési torvény
kihirdetésére a koltségvetés évében keriil sor, a benyGjtasi hatarid6 a koltségvetési térvény
kihirdetését kovets 45 nap.

A hclyi 6nkorményzat koltségvetési rendeletébe a nemzetiségi nkormanyzat koltségvetése a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatrozata alapjan elkiilonitetten épiil be. 2012-t61
kulon elemi koltségvetés késziil a helyi onkorményzat, a nemzetiségi dnkorményzat részére
is, melyet a polgdrmester, nemzetiségi Onkormanyzat elnoke hagy jova (Ant. 28. § (5)
bekezdése). Az 6ndllé elemi koltségvetésbdl kovetkezden 2012. januar 1-jét6l a helyi
onkorményzat, nemzeliségi Onkorményzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szerv
gazddlkodasarol onallé konyveket kell vezetni, és 6néllé beszamoldt kell késziteni. E
feladatok cllatasér6l az Aht. 27, §-ban meghatirozottak figyelembevételével a Hivatal
gondoskodik.

A helyi nemzetiségi Onkorményzat nevében végzett tevékenységekkel tovabba a helyi
nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiiletének miikodésével, tagjainak dijazasaval
kapcsolatos koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat a helyi nemzetiségi
onkormdanyzat bevételi ¢és kiaddsi el6iranyzatai kozott kell  szerepeltetni. A helyi
onkormanyzat képviselé-testiilete a nemzetiségi dnkormanyzat kéltségvetésére vonatkozbéan
nem rendelkezik dontési jogosultsdggal. A helyi onkorményzal a nemzetiségi 6nkorméanyzat
koltségvetési  hatdrozata  torvényességéért, bevételi és kiaddsi elbiranyzatainak
megiéllapitdsaért és teljesitéséért, tovabba egymaés kotelezettség-vallaldsaiért és tartozasaiért
nem felel6s.

2. A koltségvetési eldiranyzatok médositasianak rendje
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A nemzetiségi Onkormanyzat elOirdnyzalai  kizdrolag a nemzetiségi Onkorményzat
kdltségvetési hatdrozata alapjan modosithatok.

Ha a nemzectiségi Onkormanyzat az eredeti elbiranyzaton felill tdbbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadési el6irdnyzatain beliil Atcsoportositast hajt végre, modositja a
koltségvetésrol szol6 hatarozatat, melyhez az elndk informéciot szolgéltat az dnkorményzat
jegyzOjénck, aki a mddositas hatdrozati javaslat tervezetének elkészitésérol gondoskodik. A
koltségvetésrdl sz6l6 hatdrozat modositasira negyedévenként keriilhet sor, de legkésébb a
targyév december 31-¢ig.

E hatarozatnak megfelel6en, valtozatlan tartalommal a helyi onkorményzat képviselO-testiilete
a kovetkezd iilésén, de legkésébb 30 napon belil, illetve a koltségvetési beszamolo
megkiildésének - kiilon rendeletben meghatdrozott — idépontjdig, december 31-1 hatéllyal
moédositja a koltségvelési rendeletét.

A helyi 6nkormanyzat képviselé-testiilete a nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatain egyéb
modositast nem hajt végre.

3. A kibltségvetési informscié szolgdltatis rendje
3.1.  Informdcidszolgaltatas a koltségvetésrol

A helyi dnkorményzat az elfogadott koltségvetésr6l a koltségvetési torvény kihirdetését
kovetd két hénapon beliil, az dllamhéaztartds informaciés és mérlegrendszerének megfeleléen
tajékoztatja a Kormanyt. A nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési hatarozatat Ggy fogadja
el, és err6l informaciét a helyi 6nkorméanyzatnak ugy szolgéltat, hogy az a koltségvetésével
kapcesolatos tdjékoztatasi kotclezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

3.2.  Beszdmoldsi kitelezetlséy teljesitésének rendje

Az 6nillé elemi koltségvetésbdl kovetkezden 2012, januar 1-jétél a helyi dnkormanyzat,
nemzetiségi onkorményzat, valamint az altaluk irdnyitott koltségvetési szerv gazdéalkodasarol
0nallo konyveket kell vezetni, és éndllé6 beszdmol6t kell késziteni. E feladatok ellatasarol a
Hivatal gondoskodik. A helyi nemzetiségi onkorméanyzat ncvében végzett tevékenységekkel
tovabba a helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiiletének miiktdésével, tagjainak
dijazdsdval kapcsolatos koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, a helyi
nemzetiségi onkorményzat bevételi és kiadési elbiranyzatai kozott kell szerepeltetni. A helyi
Onkormanyzat képvisel6-testiilete a nemzetiségi 6nkorméanyzat koltségvetésére vonatkozéan
nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

A helyi oOnkormanyzat koltségvetési beszamol6janak rendelete a helyi 6nkormanyzat,
nemzetiségi onkormanyzat és ezek felligyelete aléd tartozd koltségvetési szervek beszamoloit
tartalmazza.

A helyi 6nkorméanyzatnak és a nemzetiségi dnkorményzatnak a naptéri év ¢lsé felérél junius
30-i fordulonappal féléves koltségvetési beszdmol6t, a naptari évrél december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamoldt kell készitenie a kozpontilag eldirt
nyomtatvanyon és tartalommal.

A féléves koltségvetési beszamolot legkésbb julius 31-ig, az éves koltségvetési beszamolot
legkés6bb a kdvetkezb év februar 28-ig kell a feliigycleti szervnek megkiildeni.

A polgéarmester a helyi 6nkorméanyzat gazdalkodasénak 1. féléves helyzetér6l szeptember 15-
ig, mig haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcidjdhoz kapesoléddan
tdjékoztatja a képviselé-testiiletet. A tajékoztatd tartalmazza a helyi Snkormanyzat - beleérive
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat - koltségvetési elbiranyzatainak idéardanyos alakulasat, a
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tartalék felhasznalasat, a hiany (tGbblet) Osszegének alakuldsat, valamint koltségvetése
teljesiilésénck alakulésat.

A nemzetiségi Gnkorményzat elndke a fentiekre kiterjedéen a beszamolasi kotelezettség
teljesitéséhez informdciét szolgdltat, és beszdmol a ncemzctiségi Onkorméanyzat képviseld-
testiiletének a koltségvetési hatarozat id6ardanyos teljesitésérol.

A nemzetiségi Onkorményzat felkéri az 6nkormanyzat jegyzo6jét, hogy a zarszamadasrél sz6lé
hatarozat tervezetet készitse el, melyet az elndk a nemzetiségi Onkorményzat képvisels-
testiilete elé terjeszt és elfogad. Jovahagyasat kovetden tovabbitja az a jegyzO6hdz annak
érdekében, hogy az a zarszdmadas rendelet-tervezetébe beépithetd legyen, és a helyi
Onkorményzat beszamolasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A ncemzetiségi dnkormdanyzat koltségvelési beszamolojahoz a Hivatal kdnyvelésébll adatokat
szolgéltat, hogy a sajat koltségvetési beszamoldjaval egybeépithetd, illetve Osszevonhato
legyen.

A helyi onkorményzat a nemzetiségi Snkormanyzat adatait is tartalmazé, feliilvizsgélt féléves
¢s ¢ves (zarszamadasi) beszamoldt a Hivatal késziti clr, és nyuajtja be a Magyar Allamkincstar
Veszprém Megyei Igazgatésigahoz (tovabbiakban: MAK).

A polgarmesternek és a helyi énkorményzati képviseld-testiiletnek tagjai, valamint a
nemzetiségi onkormanyzatok altaldnos vélasztiasdnak évében a vélasztds napjat megel6z6 30
nappal a jegyzd a Hivatal éltal készitett részletes jelentést tesz kozzé az Onkormdanyzatok
pénziigyi helyzetérdl és a megel6z6 vélasztasi ciklusban keletkezett, kés6bbi éveket terheld
pénziigyi determinéciokrél, kotelezettségekrol.

4. A koltségvetési gazddlkodds bonyolitdsinak rendje
4.1. A koltségvetés végrehajtisa

A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkodésédnak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal latja el.

A nemzetiségi Onkorményzat altal meghatarozott célok megvaldsitdsdhoz - jogszabalyi
kereteken beliil — a Hivatal minden iranya gazdasagi-pénziigyi segitséget megad, igény esetén
célszerliségi vizsgalatokat végez.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasigi fcladataihoz kapcsolod6 szamviteli feladatokat a
Hivatal a médositott 2000. évi C. térvény és a mbodositott Aszr. alapjan végzi.

A nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetése, hatarozatai, valamint ezek végrehajtasaként
— az elnok rendelkezései alapjan - teljesiti a Hivatal a kifizetéseket és utalasokat.

A Hivatal kiilon hézipénztart vezet a nemzetiségi Onkorméanyzat szdmara, melybdl a
Hézipénztar szabalyzat szerint bevételeket és kifizetéseket teljesit.

A Hivatal teljesiti a megallapodas 3. pontjdban megjelolt, és Snkormanyzati igények szerinti
gazdasagi folyamatokrél az informaciokat, beszamolékat. A Hivatal birtokéban levd pénziigyi
feladatok elldtdsa sordn keletkezett tigyiratokba, bizonylatokba ¢és kényvcelésbe a nemzetiségi
onkorméanyzat valamennyi tagja szdméra betekintést biztosit, egyidejiileg garantilja a
feladatok ellatasahoz kapcsolodé titoktartést.
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a) Kotelezettségvallalds rendje

A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkorményzat feladatainak ellatasa
(végrehajtdsa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizérdlag az elndk jogosult. Az elndk tivolléte esetén teljes kori
felhatalmazdst ad az elnk-helyettes részére.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eléirdanyzat biztositja-e a kiadéas teljesitésére a fedezetet.
Kotclezettségvallalas csak irasban és kotelezettség ellenjegyzése utén térténhet.

b) Ulalvanyozis
A nemzetiségi O6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

clszdmolasdnak clrendelése (tovabbiakban: utalvdnyozadsra) kizarSlag az clndk jogosult.
Tavolléte esetén elndk-helyettes utalvanyoz.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan ¢és az
utalvanyozas ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

Készpénz a Hivatal éltal kezelt hazipénztaron keresztul akkor fizethetd ki, ha a helyi
nemzetiségi Onkorményzat clndke a kifizetés tcljesitéshez szitkséges dokumentumokat
(szerz6dés, szamla stb.) bemutatja és szdndékat a pénzfelvételt megel6z6 harom napon beliil

a Hivatalnal jelzi.

c) Ellenjegyzés

A kotelezettségvéllalds, valamint az utalvany cllenjegyzésére az Aszr. 55. § (2) bekezdése
alapjan, pénziigyi ellenjegyzésre kizardlag a Hivatalban a jegyz0 altal irdsban kijelolt
koztisztviseld jogosult. Az ellenjegyzés az elbiranyzat és a fedezet meglétének, valamint a
jogszerliségének ellendrzésére iranyul.

A kotelezettségvallalast, utalvdnyozast, valamint az utalvany cllenjegyzését ugyanazon
személy nem végezheti. Az Aszr. 55. §-dban rogziterr Gsszeférhetetlenségi szabdlyokra
figyelemmel kell lenni.

d) Frvényesités
Az érvénycsitést a Hivatal ezzel megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésli dolgozoja

végzi.

¢) Szakmai teljesités igazolas
Teljesitésigazolast egyszertien megitélhets tigyekben az elndk végzi, 6sszetett szakmai ligyek
csctén a Hivatal szakemberei miikédnek kozre.

4.2, A nemzetiségi 6nkorményzat szamlai

Az Aht. 84.§ (1) ¢és (2) bekezdése alapjan a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére a
székhelye szcerinti helyi 6nkormanyzat altal valasztott szamlavezetdnél 6nallé fizetési szamlat
kellett nyitnia, melynek szdmlaszdma: 73200062-16010280. Az 6néllé fizetési szdmlan kell a
nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasadval és pénzellatdsaval kapesolatos minden
pénzforgalmat lebonyolitani. Ezen szdmla adoményok kezelésére is szolgal.

4.3. Vagyoni ¢s szamviteli nyilvantartas, adatszolgéltatas rendjc

A Hivatal a nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvintartidsait a helyi
onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilénitetten vezeti.
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Az Aszr-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran biztositott adatok valédisdgaért, a
szamviteli szabélyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a helyi
nemzetiségi dnkorméanyzat tekintetében a nemzetiségi onkormanyzat képvisel-testiiletének
elndke ¢s a jegyzd egyuttesen felelos.

4.4, Ellen6rzés

A nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdalkodasal az Allami Sziamveviszék ellenbrzi, melyhez a

Hivatal adatokat szolgaltat.

Bels6 ellen6rzési fcladatokat a DBalatonfiiredi Tébbeéli Térsulas belsd ellendre végzi a
nemzeliségi Onkorményzat képvisels-testiiletének és elndkének igénye alapjan, mely beépiil a
Hivatal bels6 ellen6rzési tervébe.

5. Nemzetiségi intézmény-halézat miikodtetése, koltségvetése

A nemzeti kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. tdrvény 74. § -a alapjan a helyi dnkorményzat
a német nemzetiségi nyelvet oktaté 6vodai, iskolai nevelésben és oktatisban kézremiikodéd
intézményck
® létesitéséhez, megsziintetéséhez, tevékenységi korének modositdsdhoz, nevének
megdllapitasdhoz,

koltségvetésének meghatarozasahoz és moédositasahoz,

az intézményben folyd szakmai munka értékeléséhez,

a szervezeti és miikddési szabdalyzat jovahagyésihoz,

nevelési  programjanak, pedagogiai  programjanak, pedagdgiai-miivelddési
programjanak, intézményi mindségiranyitasi programjanak jovahagyasdhoz és végrehajtas
értékeléséhez igényli a nemzetiségi dnkormanyzat egyetértését.

e ® ¢ o

6. Zaré rendelkezésck

Az egyiittmiikédési megallapodast Zanka Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete és a
Zénkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselO-testiilete megkotik, azt minden évben
maddosithatjak.

Az Onkorményzat jegyzdjc a megallapodasra vonatkozd jogszabdlyok véltozdsa miatti
modositasanak szitkségességét az oOnkormanyzatnak jelzi, a helyi onkormanyzat és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete a megallapodést sziikség esetén hatdrozatival

modositja.

Az egylttmiikodési megéllapodast Zanka Kozség Onkormégyzata Képviselo-testiilete 2/2013.
(I. 15.) szamu hatarozatéval, a Zankai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1/2013. (1. 30.) szamu hatarozatdval hagyta jova.

Zanka, 2013, januar 15, Zanka, 2013, januar 30,
Péringer Mikl6s sk. Filep Miklés sk.
Zinkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Zanka Ko6zség Onkormanyzatanak

clndke polgarmestere






